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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

0S Vladimir Nazor Topusko

Adresa sSkole:

44415 Topusko, Skolska 12

Zupanija:

Sisacko-moslavacka

Telefonski broj:

044/885 103

Broj telefaksa:

044/526 390

Internetska posta:

ured@os-vnazor-topusko.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-vnazor-topusko.skole.hr

Sifra skole:

03-202-001

Maticni broj skole:

03312631

OIB:

73206960144

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-00/3053-4, 15.11.2001.

Ravnatelj Skole:

Jana Markulin,dipl.uciteljica

Zamjenik ravnatelja:

Benjamin Ali¢

Broj ucenika: 136
Broj uc¢enika u razrednoj nastavi: 53
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 83
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 13
Broj ucenika putnika: 42
Ukupan broj razrednih odjela: 10
Broj razrednih odjela u matic¢noj skoli: 10
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 6
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 7,00- 15,00
Broj radnika: 37
Broj ucitelja predmetne nastave: 21
Broj ucitelja razredne nastave: 5
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 9
Broj nestrucnih ucitelja: 1
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 1
Broj voditelja ZSV-a: 1




Broj racunala u skoli: 79

Broj specijaliziranih ucionica: 3

Broj op¢ih ucionica: 13

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

R R R =

Skolska kuhinja:

1. PODACI O UVIJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Skolsko podrugje s kojeg djeca dolaze u nasu $kolu pruza se u pravcu sjever-jug u duZini
cca.40 km, a u pravcu istok-zapad u duZini cca. 12 km. U skolu dolaze djeca iz petnaestak naselja.
Zivotni uvjeti oko Topuskog su na zadovoljavaju¢em nivou i veéina nase djece danas ima temeljne
uvjete za Zivot i rad. OteZane uvjete za Zivot i rad imaju ucenici iz udaljenijih naselja jer vedina

njihovih roditelja nije zaposlena pa su i materijalne moguénosti skromnije.

Skolsko podrugje s kojeg djeca dolaze u nasu $kolu ne poklapa se s granicama Opéine i
Zupanije. S obzirom na geografski poloZaj Topuskog, njegovu prometnu povezanost i relativno vece
gospodarske potencijale logicno je da, bez obzira na opéinske i Zupanijske granice, dio ucenika van

granica nase opc¢ine pohada skolu u Topuskome.

Naselja iz kojih djeca dolaze u nasu skolu su slijedec¢a:

Opéina Topusko:

Topusko, Hrvatsko Selo, Gredani, Ponikvari, Velika Vranovina, Bjeljavina, Staro Selo, Perna,

Katinovac, Crni Potok, Batinova Kosa, Donja Cemernica,

Opcina Vojni¢:
Gejkovac, Svinica, Mracelj
Opéina Cetingrad:

Maljevac
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1.2. Unutrasnji skolski prostori

Zadnjih godina permanentno smo opremali Skolu nastavnim sredstvima i pomagalima,
audiovizualnim sredstvima, racunalima i ostalom opremom i s tim didaktickim sredstvima mozemo
biti zadovoljni.

Ucionic¢kim prostorima i kabinetima neophodna su joS poneka nastavna sredstva i pomagala,
narodito iz fizike, kemije, biologije, geografije. Skola ima e-dnevik, web aplikaciju za vodenje
razredne knjige u elektronickom obliku.U svakoj ucionici se nalazi racunalo preko koga ucitelj
pristupa e-dnevniku.U Sest ucionica imamo i interaktivhe plo¢e (pametne) koje uciteljima
omogucavaju koriStenje digitalnih sadrzaja.

Sportska dvorana i $kolsko sportsko igrali$te je velika dobit za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture,
ali i radost mnogoj djeci koja vole sportske aktivnosti.

Zadovoljni smo stvorenim uvjetima rada koji su vise nego solidni. U ovakvim uvjetima rada uz
dodatno zalaganje ucitelja i uCenika postoje lijepi izgledi za jedan kvalitetniji i uspjesniji rad.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi€na uéionica, kabinet, . Veli¢ina _ | Veli¢ina Opéa Didakticka
knjiZnica, dvorana) roj um? Broj um? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 2 52.20 2 2
2. razred 2 52.20 2 2
3. razred 2 52.20 2 2
4. razred 2 52.20 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 52.20 2 2
Likovna kultura 52.20 2 2
Glazbena kultura ' 52.20 2 2
Vjeronauk 0 0
Strani jezik 1 52.20 2 2
Matematika 1 52.20 2 2
Priroda i biologija
Kemija 1 67.80 1 16.20 2 2
Fizika 1 16.20
Povijest 1 52.20 2 2




Geografija

Tehnicka kultura 1 58.40 2 2

Informatika 1 52.20 2 2
OSTALO

Dvorana za TZK 1 295.20 3 3
ProduZeni boravak

Knjiznica 1 53.40 2 3
Dvorana za priredbe 1 94.80 1

Zbornica 1 40.26 2 2
Uredi 5 93.30 2

PODRUCNA SKOLA

UKUPNO: 25 1277,36 36 32

1.3. Skolski okolis

Okolis Skole primjeren je odgojno-obrazovnoj ustanovi. Uredni prilazi, prekrasan prostor

ispred glavnog ulaza, te Skolsko dvoriSte zajedno sa zgradom nalazi se u dijelu urednog i svjeZeg

zelenila.

Na prostoru od 2.049 metara kvadratnih izgradeno je sportsko igraliSte u sklopu Osnovne

Skole Vladimir Nazor Topusko.Oko igralista (protor uz cestu) zasadeni su u drvoredu javori koje nam

je donirala Op¢ina Topusko.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Raspolazemo s osnovnim nastavnim sredstvima i pomagalima no s obzirom na danasnje

potrebe i moguénosti primjene i postojanje novih sredstava i pomagala potreba je za

permanentnom dopunom.

NASTAVNA SREDSTVA |
POMAGALA STANIJE STANDARD
Audiooprema:
Oprema za audio snimanje 1
Diktafon Sony ICD-8500 1




Video- i fotooprema:

Fotoaparat Canon A410 1
Tv 3
DVD player 1
Fotokopirni uredaj 1

Pametna ploca

Interaktivni ekrani 4

Projektori 14
Graficki tablet 1

Dron 1

Informaticka oprema:

Stolno racunalao 24
Prijenosno racunalo 55
Laserski pisaci 4

Pisaci u boji
3D pisac 2

Bar-code printer 1

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Ucenicki fond 2500
Knjizevna djela
Strucna literatura za ucitelje 500
Ostalo (AV grada)
UKUPNO 3000

1.5. Plan obnove i adaptacije

U narednom periodu trebat ¢e u preostale ucionice i knjiznicu postaviti klima uredaje jer u toplom
periodu uvjeti za rad su veoma teski.



Knjiznicu ce trebati opremiti novim namjestajem (nove police za knjige) kako bi do kraja 2025.g.
bila opremljena prema Standardu za Skolske knjiznice.

Potrebna je kompletna adaptacija sanitarnog ¢vora za zaposlenike (keramika,instalacije,sanitarije)
jer je sve staro jo$ iz vremena otvaranja Skole za rad 1972.g.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA 2024./2025.

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1 Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupanj
Ime i prezime Zvanje strucne
spreme
. . Magistar primarno VIL.
1. Ivica Kireta & P . &
obrazovanja
2. Ines Celinséak Diplomirani ucitelj Vil.
3. Zeljka Guji¢ Diplomirani ucitelj VII.
4. Dragana Maracic Diplomirani ucitelj VII.
. . Magistra primarno VII.
5. Ana-Marija Cestaric g P . 8
obrazovanja
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Red Stupanj Predmet(i)
broj. Ime i prezime Zvanje strucne koji(e)
spreme predaje
1. Elizabeta Cupovi¢ Dipl.u¢.-poj.hrv. VII. Hrvatski j.
2. Magistar
Izidor Zugaj edukacije hj i VII. Hrvatski .
knjizevnosti
Tanja Kovacié Prof.glazbene k. VII. Glazbena k.
4. Natalija Mijaljevié |?Ip|.u€.-p0j. VII. Likovna k.
likov.klt.
> Ljiljana Boii¢ DIF.)I'UC'_. VII. Engleski j.
poj.engl.jez.
. Dipl.uc.-
6 Danijela Kireta IF.) ue . VII. Engleski j.
poj.engl.jez.
7. .. Dipl.ing.strojars Tehnick
Bozidar Pajic¢ pl.ing J VII. ennicka
tva kultura
8. Benjamin Ali¢ Ing.strojarstva VL. Matematika
Dipl.uditeljica s
9. Emila Stanesic¢ poj.prirodoslovlje VII. PR-K-B
m
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10. Kristina Mikulié Dipl.uc.- s poj. VII. Geografija
geog.
11. Sladana Maijstorovic Prof. pov. VII. Povijest
12, Nermin Nurki¢ Prof. TZK VII. TZK
13. Magistra
L . edukacije . i
Snjezana Corak ) VJ . VIL. Njemacki j.
njemackog j. i
knj.
14. Tomislav Kuzmi¢ Prof. informatike VII. Informatika
15. . . Kat.
Dalibor Gagula Dipl.teolog VII. vieronauk
16. Nejla Muhi¢ Mua'llima \Y Isl.vjeronauk
17. I Pravosl.vjero
Goran Kalamanda Svecenik SSS VoStV
nauk
18. , . Kat.
8 Mirjana Smolkovi¢ Dipl.kateheta VII. ‘at
vjeronauk
19. Milena Vorkapi¢ Uciteljica RN VI. SJK- C-model
20. ) .. Dipl.inzenjer Fizika,Mate
Damir Tonkovi¢ . p : VII. .
fizike matika
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
. Stupanj -
ed. Ime i prezime Zvanje struéne adno
broj mjesto
spreme
1. Jana Markulin Dipl.uciteljica VII. Ravnatelja
2. Mateja Kovaci¢ Mag.paed. VIL. Pedagoga
3. Branka Kuzmi¢ Dipl. knjiznicar VII. Knjiznicara

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

Red. Ime i prezime Zvanie Radno Pripravnicki Ime i prezime
Broj pripravnika ) mjesto staZ otpoceo mentora
1. Mateja Kovacic Mag.paed. pedc;gog 18.12.2023. Ankica Rakas Drljan

11



2.1.5.Podaci o ostalim radnicima skole

Red. Stupanj
) Ime i prezime Zvanje Radno mjesto
broj stru. spreme
1. Marijana Grgi¢ Upravni pravnik VI. Tajnik
Prvostupnik
2. Marija Rukavina VI. Racunovoda
ekonomije
Strojarski
3. Stanko Abramovi¢ V. Domar-lozaé
tehnicar
4, Adriana Abramovi¢ Kuharica SSS Kuharica
5. Sandra Kireta Trgovac SSS Spremacica
6. Mira Kuzmi¢é Tekstilni tehnicar SSS Spremacica
7. Vesna Abramovi¢ Trgovac SSS Spremacica

2.2. Tjedna i godiSnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.2.1. Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

ZaduZenje u satima neposrednog rada s u¢enicima tjedno.

—_ ] Cc (@]
< > 2 2 = o & 5 S
= cm 2@ 5| @ o S| 2RE| oRE| o 8
3 35 28 ml Q| g| 9| | 9 L2 | TS RE| @ b3 | H =
o 43 HO = o o (o) 2 X F O - Mo = ; 2 o =
o ma B< 2| »| 3| 0| | N N mPZ20| B2O | 2 (73
= CN £ 2 A : ; = S 20 = (o) -
: > B S = =) =) o = = g8 m
= S| © o 5| ®» Bo @ m
m S 2 < -
— 5
p, | Zelika 16 18 1] 1] 1 3 21| 8| 2| 9|19 a0 | 298
Gujié¢ 2.a 0
Ir.lef’ 2 1 104
2. | Celiniéa 8 0] 110 2 121 42| 2| 8120
k 4.3 0
2
3, | Dragana | g 18 11| 1 3 21 8| 2| 9| 19| a0 |28
Maracié¢ l.a 0
Ana?'- 2 208
4. | Marija 16 181 1] 1] 1 3 20 8 | 2 | 9 | 19 | 40
C < 2.a 0
estaric
i 1
5, | [vica 7 sal 7| 1] 1] 1 3 10| 4|06 102/
Kireta 0
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1
Kristina 1 1 2 1
1. | e | G5B, o A B 1] - SEEPR KRR 50915,
4
2 1
Nermin TZK:5.- ¢l 1 1 1 (3|6
1B | ke g e 2| ¢ -3 1394 9131514
6 4
1 2
Tomislav | INF:1.- ¢l 2 2 1(4|0
14. Kuzmié 3. T L1 112 -3 4 7 9 ]
8 0
1
Snjezana | NJJ:4.- 1 1 11210
13- 1 Zorak 8. B I T 1% ot ] ® 10|04
0
Dalib RKT.VJ: 1|7
16. Gaaéufar 6.b,7.a -l -8 -1 Sl1lo|3|-|- 36 (|8
b.8. 0
Miri 1
friana i per v 1 1 1022
17. Smo(!:kow 1-6.a - - - ) - 2 2 4 4 | - - 6 olala
8
1
Nejla ISL.VJ:1 1 1 1124
81 Muhie -8. I ! ]2 126 ||| "12lsls
6
Goran ) 6
19. | Kalaman PR.VI:1 - - - |6 - - -1 6|2 - - 416 ! 2
da -8. 2|
1
SIK-
Milena 1 1 1|13 |6
20. | \orkapic | MODEL c -2 2| 5|5 91 :1514
C:1.-8.
4
Dami 1|6
21. amit 1 k7.8 6 6|2 4|6 2
Tonkovié 2 4
2.2.3. Tjedna i godisnja zaduzenja ravnatelja i strucnih suradnika skole
Radno Broj sati
Red.br Ime i prezime Radno s Broj sati .jv .
. . Struka . vrijeme . godisnjeg
0j radnika mjesto tjedno . .
(od -do) zaduZenja
1. Jana Markulin Dipl.ucitelj Ravnatelj 7.00-15.00 40 2080
2. Mateja Kovaci¢ Mag.paed. Pedagog 7.30-13.30 40 2080
3. Branka Kuzmi¢ Dipl.knjiznicar Knjizni¢ar | 7.30-13.30 40 2080
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2.2.4. Tjedna i godisnja zaduzenja ostalih radnika skole

. . Radno . Broj sati
Red. Ime i prezime .. Broj sati v .
. . Struka Radno mjesto vrijeme . godisnjeg
broj radnika tjedno . .
(od — do) zaduzZenja
1. | Marijana Grgi¢ Uprav. Tajnik 7.00-15.00 40 2080
Pravnik
.. . Prvostupnik .
2. Marija Rukavina .. Racunovoda 7.00-15.00 40 2080
ekonomije
3. Stanko Abramovic StrOJ?VrSkI LozaCa-domara | 6.00-14.00 40 2080
tehnicar
4, Adriana Abramovi¢ Kuharica Kuharica 7.00-15.00 40 2080
5. Sandra Kireta Trgovkinja Spremacica 7.00-15.00 40 2080
6. Mira Kuzmi¢ l’fksnl.tehmc Spremacica 7.00-15.00 40 2080
7. Vesna Abramovic Trgovkinja Spremacica 7.00-15.00 40 2080
Napomena:

Spremacice rade u prijepodnevnoj smjeni.

15



3. PODACI O ORGANIZACUI RADA

3.1. Organizacija smjena

3.1.1. NASTAVA

| ove Skolske godine organizirali smo nastavu u prijepodnevnoj smjeni kako bismo
omogucili u¢enicima Sto optimalnije uvjete rada. S obzirom da imamo 10 odjela, a 14 ucionica

lakSe je organizirati odvijanje nastave.

Nastava  pocinje u 7:25 sati tvz“nultim satom“kada se uglavhom odrZavaju sati

dopunske,dodatne nastave,izvannastavnih aktivnosti,a ponekad i redovna nastava.

3.1.2. RASPORED ZVONIJENJA

0.sat 7,25- 8,10
1.sat 8:15-9,00
Odmor ucenika 9,00 -9:10
2.sat 9:10 - 9:55
Odmor ucenika 9:55 - 10,05
3.sat 10.05 - 10:50
4.sat 10:55-11:40
5.sat 11:45-12:30
6.sat 12:35-13:20
7.sat 13:25 -14:10
8.sat 14:15 -15:00

3.1.3. PRUEVOZ

Ucenike putnike i dalje prevozi poduzeée Autotransport Karlovac. Prijevoz je organiziran na
linijama Topusko-Maljevac i Topusko — Perna —Batinova Kosa —Topusko. Minibus prometuje na
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liniji Stakorovica - Maljevac.Imamao i liniju Topusko- Gredani. Ove godine prevozi se 44 uéenika
ili 32,3 % od ukupnog broja ucenika. Taj postotak nam govori o zna¢ajnom postotku ucenika putnika

Sto stvara odredene poteskoce u organizaciji rada skole.

3.1.4. PREHRANA

U Skoli je organizirana prehrana ucenika . Vrijeme objeda je u vrijeme velikih odmora i traje
10 minuta, za niZe razrede nakon prvog sata redovne nastave , a za viSe razrede nakon drugog

sata .Odlukom Vlade RH prehrana j e besplatna za sve ucenike

3.1.5. RASPORED DEZURSTVA

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
. Dragana Ana-Marija
Zeljka Guiji¢ Ivica Kireta Ines Celinséak
Maracic Cestaric¢
Danijela Kireta Elizabeta Cupovi¢ | Ljiljana BoZi¢ | Snjezana Corak Benjamin Ali¢
Sladana
Mirjana Smolkovic¢ Dalibor Gagula | Kristina Mikuli¢ Tanja Kovaci¢

Majstorovié

. Natalija
Izidor Zugaj Bozidar Paji¢ Emila StaneSi¢ | Tomislav Kuzmi¢
Mijaljevié
Milena Vorkapi¢ | Nermin Nurkié Nejla Muhi¢

Napomena:

Ucitelji dezuraju na hodnicima (prizemlje,kat), hol, blagovaonica, a za vrijeme lijepog
vremena i ispred glavnog ulaza u Skolu.
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3.1.6. RASPORED PRIMANJA RODITELJA NA INDIVIDUALNE SASTANKE

Razred i

odjel IME | PREZIME RAZREDNIKA / UCITELIA DAN | SAT
4.a Ines Celinséak Petak, 3.sat
l.a Dragana Maracic¢ Cetvrtak,2.sat
2.a Zeljka Guiji¢ Srijeda, 2.sat
3.a Ana-Marija Cestaric¢ Ponedjeljak,2.sat
7.a Emila Stanesi¢ Utorak, 3.sat
7.b Izidor Zugaj Ponedjeljak, 4.sat
8.a Sladana Majstorovi¢ Utorak,5.sat
5.a Ljiljana Bozi¢ Cetvrtak,4.sat
6.a Elizabeta Cupovié¢ Utorak, 4.sat
6.b Danijela Kireta Ponedjeljak, 3.sat

Tomislav Kuzmié

Ponedjeljak, 7.sat

Tanja Kovacié¢

Srijeda, 4.sat

Kristina Mikuli¢

Cetvrtak, 2.sat

Bozidar Paji¢

Srijeda,3.sat

Dalibor Gagula

Srijeda, 3.sat

Nermin Nurkié

Cetvrtak, 2.sat

Nejla Muhi¢

Srijeda, 6.sat

Snjezana Corak

Cetvrtak, 4.sat

Milena Vorkapi¢

Cetvrtak, 1.sat

Goran Kalamanda

Srijeda,5.sat

Mirjana Smolkovié

Utorak,6.sat

Benjamin Ali¢

Srijeda, 2.sat

Ivica Kireta

Srijeda 1.sat

Natalija Mijaljevic¢

Utorak,7.sat

Damir Tonkovi¢

Ponedjeljak ,2.sat
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3.2. Godisnji kalendar rada

) LI Blagdam_l Dan skole, grada, opcine,
Mijesec neradni v v .
radnih nastavnih dani zZupe, Skolske pr”'edbe...
B IX. 21 16 9
I. polugodiste
X. 2 2
od 09.09.2024. 3 3 8
do 20.12.2024. Xl 19 19 1
godine BozZi¢na priredba
Xll. 20 15 11 18.12.2024.
Zimski odmor ucenika
UKUPNO |. polugodiste 83 73 39 1.dio:23.12.2024.-6.1.2025.
L. 21 19 10
Zimski odmor-2.dio: 24.2.-
1. 20 15 8 28.2.2025.
1. 21 21 9
2 19 9 Proljetni odmor ucenika
ll. polugodiste V. 17.4.-21.4.2025.
V. 20 20 11
Zavrsna Skolska priredba
VI. 20 10 10
11.6.2025.
VII. 23 0 8 Ljetni odmor ucenika
VIIIL. 19 0 12 16.6.2025.
UKUPNO II. polugodiste 165 104 78
UKUPN O: 248 177 117
Napomena:

DRZAVNI PRAZNICI | BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 01.11. Svi sveti — blagdan u RH

- 18.11. Dan sje¢anja na #rtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na #rtvu Vukovara i Skabrnje

-25.12. Bozi¢ — blagdan u RH

- 26.12. Sveti Stjepan
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- 01.01. Nova godina - blagdan uRH

- 06.01. Sveta tri kralja —blagdan u RH

- 20.04. Uskrs — blagdan u RH

- 21.04. Uskrsni ponedjeljak

- 01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan u RH

- 30.05. Dan drzavnosti

- 19.06. Tijelovo - blagdan u RH

- 22.06. Dan antifasisticke borbe - blagdan u RH
- 05.08. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja - blagdan Republike

Hrvatske
-15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

fl . djevoj- ponav- pri:)nli::(eni prehrana Putnila ime prezime
Razred uCenika | odjela dica ljata i utina | objed 3do| 6do razrednika
(uce. s rje.) 5km | 10 km
NIZI RAZREDI
l.a 11 1 6 0 0 11 | 0 3
UKUPNO 11 1 6 0 0 11 0 3
Il.a 13 1 9 0 0 13 | 2 3 | Zeljka Guiji¢
UKUPNO 13 1 9 0 0 13 | 2 3
. a 12 1 8 0 1 121, | , |Ana-Maria
Cestaric
UKUPNO 12 1 8 0 1 12 | 1
IV.a 17 1 0 1 17 1 Ines Celinséak
UKUPNO 17 1 9 0 1 17 | 1
VKURIOL= 1 53 4 32 0 2 53 | 4| 16
V.a 18 1 5 0 1 18 1 Ljiliana Bozi¢
UKUPNO 18 1 0 1 18 | 1
Vi.a 11 1 4 0 2 iol a Elizabeta
Cupovic
Vi.b 12 1 4 0 2 12 1 3 Danijela Kireta
UKUPNO 23 2 8 0 4 23 | 1 7
Vil. a 13 1 3 1 0 13 0 3 Emila Stanesic¢
ViLb 14 1 5 0 3 14 | 0 5 Izidor Zugaj
UKUPNO 27 2 8 1 3 27 | 0 8
vill. a 15 1 7 0 3 Blol 3 M:if;rr;avic,
UKUPNO 15 1 7 0 3 15 | 0 3
UKUPNO 83
V. VL 83 6 28 1 11 2 | 22
vNO 136 | 10 | 60 1 13 136 | ¢ | 33
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj ucenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.

Rjesenjem odreden oblik Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po
rada Lol e v | ove [ v | v, | Ukuene
Model individualizacije 0 0 1 1 1 1 2 1 7
Prilagodeni program 0 0 0 0 0 3 1 2 6
Posebni program 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ukupno 0 0 1 1 1 4 3 3 13

3.3.2. Nastava u kuci

Nemamo takve potrebe stoga nemamo nastavu u kugi.
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete
po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G

Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 10 350 8 280 4 140 46 1610
Likovna kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 2 70 2 70 1 35 10 350
Glazbena kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 2 70 2 70 1 35 10 350
Engleski jezik 2 70 2 70 2 170 2 70 3 105 6 | 210 6 210 3 105 26 910
Matematika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 8 280 8 280 4 140 40 1400
Priroda 15]| 525 | 4 140 5,5 192,5
Biologija 4 140 2 70 6 210
Kemija 4 140 2 70 6 210
Fizika 4 140 2 70 6 210
Priroda i drustvo 2 70 2 70 2 70 3 105 9 315
Povijest 2 70 4 140 4 | 140 2 70 12 420
Geografija 1,5 | 52,5 4 140 4 140 2 70 11,5 402,5
Tehnicka kultura 1 35 2 70 2 70 1 35 6 210
Tjelesna i zdr.
Kultura 3 105 3 105 3 105 2 70 2 70 4 140 4 140 2 70 12 420
Informatika 2 70 4 140 - - - - 6 210
Ukupno 18 | 630 18 630 18 630 18 630 24 840 50 | 1750 | 52 | 1820 | 26 | 1352 212 7420

Planirani sati vezani su uz godiSnje kurikule za odredeno odgojno-obrazovno podrudje, koji
se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi

pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati)
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Pr.vj T G
Razred K.vj. T G Isl.vj. T G
=
= )
(4]
c
o
& I 5 2 70 2 1 70 2 1 35
= I, 9 2 70 1 1 70 1 1 | 35
. 9 2 70 1 2 70 1 1 35
IV. 5 2 70 5 2 70 3 1 35
UKUPNO
28 8 280 9 6 210 | 7 a | 140
I — V.
N V. 11 2 70 1 2 35 2
E VL. 16 4 140 5 2 35 1
S Vil 17 4 140 6 2 70 | 3
> VIIL. 12 2 70 1 2 70 2
UKUPNO
280 [ 8 2 70
V. - VIl 56 12 420 13 8
UKUPNO
490 | 15 6 | 210
I. = VIII. 84 20 700 22 14

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Broj Broj e 1 Planirano sati
Razred . . lzvrsitelj programa
I ucenika | grupa T G
2 Iv. 10 1 Snjezana Corak 2 70
= V. 9 1 | Snjezana Corak 2 70
@ <
g VL. 5 1 Snjezana Corak 2 70
=z VII. 12 1 Snjezana Corak 2 70
VIl 6 1 Snjezana Corak 2 70
UKUPNO
5 10 350
IV. = VIIL. 42
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4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Planirano sati

Broj Broj e
Razred v . lzvrsitelj programa
o ucenika | grupa T G
4
= VIL. 23 2 Tomislav Kuzmi¢ 4 140
£
5 VIIL. 13 1 Tomislav Kuzmié 2 70
Y
= . 10 1 Tomislav Kuzmié 2 70
Iv. 16 1 Tomislav Kuzmié 2 70
I 8 1 Tomislav Kuzmié 2 70
1. 13 1 Tomislav Kuzmié 2 70
UKUPNO
7 14 490

4.2.1.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave srpskog jezika i kulture

Broi Broi o Planirano sati
-“C—’- — Razred v I'O.j ol lzvrsitelj programa
5 o ucenika | grupa T G
o =
e < .- 0. 2 1 Milena Vorkapi¢ 5 175
é :3" E . =Iv. 5 1 Milena Vorkapi¢ 5 175
(7]
g o V. =VIIl. 5 1 Milena Vorkapic 5 175
(7]
)
UKUPNO
12 3 15 525
.= VIII.
Napomena:

Zbog naravi skupine postoji terminski problem odrZavanja nastave stoga ¢e svi sudionici

ovog procesa ( ucenici, roditelji i ucitelj ) trebati imati puno razumijevanja u trazenju najpovoljnijeg

rieSenja vodecdi prvenstveno brigu o djeci.
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4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom

Skolske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju u¢enika u redovitom

i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Red. i Broj I;Iar!iran.i Ime i prezime uditelja
broj Nastavni predmet Razred grupa uéenika roj sati izvriitelja
T G
1. | Hrvatski j.Matematika 2./1 5 1 35 7.Gujié
2. Hrvatski j.Matematika 3./1 6 1 35 Ana -Marija CESTARIC
3. Hrvatski j. 4./1 4 1 35 I.Celinséak
4. Hrvatski j.Matematika 1./1 4 1 35 D.Maraci¢
5. Matematika 4./1 4 1 35 I.Kireta
UKUPNO I. - IV. 5 23 5 175
1 Hrvatski jezik 6.ab7.a,8./2 15 2 70 E.Cupovi¢
2. Hrvatski jezik 5.3,7.b/1 15 1 35 . Zugaj
3. Matematika 6.b/1 4 1 35 D.Tonkovi¢
4. Matematika 5.,6.a,7.ab,8./1 10 1 35 B.Ali¢
5. Povijest 5./1 4 2 70 S.Majstorovic
6. Engleski jezik 5./1 1 35 Lj.Bozi¢
7. Kemija 8./1 3 2 70 E.Stanesic¢
UKUPNO V. - VIII. 8 54 10 350
UKUPNO L. - VIIL. 13 77 15 | 525

4.2.3. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red . Planirani I
ed. . ran . . v 1
e predine Razre VBI’O.] broj sati Ime i r')rezvlrne.uute ja
broj grupa ucenika izvrsitelja
T G

1. Matematika 1./1 5 1 35 D.Maracic¢

2. Matematika 2./1 2 1 35 Z.Guiji¢

3. Matematika 3./1 3 1 35 A.-M.Cestarié

4, Matematika 4./1 3 1 35 I.Kireta

UKUPNO I. = IV. 4 13 4 140
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1. Engleski jezik 7.,8. 6 1 35 D.Kireta
Geografija 7.ab 6 1 35 K.Mikuli¢
Povijest 7.b,8.a 4 1 35 S.Majstoric
4. Informatika 6. 2 1 35 T.Kuzmié
5. Biologija 7. 6 2 70 E.Stanesic¢
UKUPNO V.- VIII. 5 24 6 210
UKUPNO L.-VIIl. 9 37 10 350
4.2.4 Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti
Planirano Voditelji
Broj
Naziv grupe —sekcije ukljucenih
T G
Medijska grupa 8 1 35 |.Zugaj
Plesna 6 1 35 I.Celins¢ak
Cuvari prirode 6 2 70 M.Vorkapié¢
Likovna-PN 5 1 35 N.Mijaljevi¢
Likovna -RN 11 1 35 Ana -Marija Cestarié
Eko grupa 9 1 35 Z.Guiji¢
Mali istrazivadi 8 1 35 l. Kireta
Sam svoj majstor 18 1 35 Lj.Bozié
Informaticka 3 1 35 T.Kuzmié
Pjevacki zbor 10 1 35 T. Kovaci¢
Sportska 15 3 105 N. Nurki¢
Kur'anska 6 2 70 N.Muhi¢
Sigurno u prometu 18 2 70 B.Paji¢
Mali biblicari 4 1 35 D.Gagula
Univerzalna sportska Skola 20 2 60 N.Nurkié
Dramsko-recitatorska 6 1 35 D.Maracic¢
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Biblijska 3

70

M.Smolkovié

4.3. Obuka plivanja

Ove skolske godine obuka plivanja u¢enika drugog , tre¢eg i Cetvrtog razreda planirana jeu

listopadu i studenom. Ukupan broj ucenika je 42.

Obuku plivanja provodit ¢e zaposlenici LjeciliSta Topusko.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
RADNIKA

5.1. Plan i program rada ravnatelja

Programski sadrzaji Vrijeme
praéenja
. ... . . kolovoz
5.1.1. Poslovi planiranja i programiranje _
rujan

e Izrada sSkolskog kurikuluma

e |zrada programa rada ravnatelja

e Rad na programu rada skole

e Pomoc uizradi plana i programa ucitelja i stru¢nih suradnika

e |zrada kalendara rada skole

5.1.2. Poslovi organizacije rada Skole
srpanj, kolovoz
e (Odredivanje zaduzZenje ucitelja, stru¢nih suradnika i ostalih zaposlenika
e QOrganizacija radnog tjedna

e Sudjelovanje u organizaciji oblika odgoja i obrazovanja

rujan
e Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati kolovoz
e Organizacija prehrane u€enika rujan

e QOrganizacija rada strucnih tijela prema planu

e Organizacija rada svecanih obiljezavanja drzavnih blagdana i ostalih vaznih

nadnevaka i
vaka travan;j

e Organizacija izleta svibanj
e Organizacija primanja kod ravnatelja i zajedni¢kog druZenja ucitelja koji su postizali lipanj

visoke rezultate na natjecanjima,susretima i smotrama

e Organizacija prijevoza ucenika putnika

tijekom godine
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5.1.3. Poslovi vodenja

e Planiranje i vodenje sjednica Uciteljskog vijec¢a
prema planu

e Planiranje i vodenje sjednica Vijeca roditelja
prema planu

e Briga o radu razrednih vijeca i stru¢nih aktiva u Skoli

e Poslovi opremanja nastavnih programa, uredenje okolisa te odrzavanja Skolske
zgrade
e Poticanje ucitelja i stru¢nih suradnika na stru¢no usavrsavanje

tijekom $k.god.
e Poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje neprimjerenih postupaka u odnosu

ucitelj-roditelj i ucitelj -ucenici

5.1.4. Savjetodavni rad

tijekom Skolske
e Suradnja i pomoc u ostvarivanju poslova i zadaca ucitelja, godine

strucnih i ostalih zaposlenika skole
e Savjetovanje i suradnja s roditeljima

e Savjetodavni razgovor s ucenicima

5.1.5. Zdravstvena i socijalna zastita
tijekom Skolske

godine
e Suradnja s lije¢nikom Skolske medicine radi prevencije i

zdravstvenih pregleda ucenika
e Suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje

socijalnih prilika ucenika te pruzanje pomodéi prema moguénostima Skole

5.1.6. Administrativno — upravni poslovi
tijekom Skolske

godine
e Rad isuradnja s tajnistvom Skole

e Pracenje i primjena zakona, provedbenih propisa, pravilnika i naputaka
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta

e Uvid u pravodobnost izradbe izrade i kvalitete vodenja

pedagoske i ostale dokumentacije

5.1.7. Financijsko — racunovodstveni poslovi

tijekom godine
e Suradnja s racunovotkinjom u izradi financijskog plana Skole,

izvjesSca zavrsnih racuna o financijskom poslovanju
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5.1.8. Poslovi odrzavanja

e Briga o odrZavanju Skolskog prostora
e Uvid u odrzavanje opreme i sredstava

e Uvid u odrzavanje Cistoce, lozenja i sl.

tijekom godine

5.1.9. Suradnja s ustanovama

e Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta

e Suradnja sa Zupanijskim Upravnim odjelom za obrazovanje,kulturu,Sport, mlade i

civilno drustvo

e Suradnjas Opc¢inom Topusko

e Suradnja s Aktivom ravnatelja

e Suradnja s ustanovama koje organiziraju susrete, smotre i

Natjecanja ucenika

e Suradnja s izvanskolskim organizacijama za odgoj i obrazovanje mladezi

e Suradnja s radnim organizacijama, kulturnim, sportskim i drugim institucijama u

mjestu

tijekom godine

5.1.10. Vodenje dokumentacije o radu te ostali poslovi tijekom godine

tijekom godine

Izvedbeni godisnji plan i program rada ravnatelja za Skolsku godinu

2024./ 2025.
Sadrzaj M j e s ec
rada 09. | 10. | 11. |12. |01. | 02. |03. | 04. | 05. | 06. | 07. | 08.

Planiranje, programiranje i organizacija odgojno — obrazovnog rada

- izrada Skolskog

praéenje )

kurikuluma > 10
- izrada plana zaduZenja 4
ucitelja
- organizacija rada ( teh. 8

10 10 | 8 5 6 10 | 8 5 1 1
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- kadrovska analiza i

o 11 5 2 1 5 1 2 1 1 5
planiranje
- rad na izradi Godi$njeg 20
plana i programa rada
-izrada plana i programa c
rada ravnatelja
- nepredvideni poslovi 10 5 7 10 | 8 6 10 8 8 4
- ostali organizacijski
10 | 12 | 16 | 12 | 12 | 15 | 15 | 11 | 13 | 12
poslovi
- konzultacije u izradi 10
pojedinih prog. rada
Uvodenje inovacija u odgojno — obrazovni rad
- praéanje novih nastav.
5 2 2 2 2 2 2 2 2
planova i programa
- analiza opremljenosti
3 4 2 2 2
nastavnim sredstvima
- suradnja s uciteljima
1 4 1 3 2 2 2
u uvodenju inovacija
Pracenje i unapredivanje nastave
- posjet satovima nastave
- 3 5 4 4 4 6 5
s ciljem upoz. rada
- sudjelovanje u radu
3 8 4 6 6 6

strucnih aktiva

32



- pregled godisnjeg prog.

rada ucitelja

14

14 3

Rad s uciteljima i ostalim radnicima

- individualnirad s

v pes 4 10 | 10 | 8 10 | 10 | 10 | 10 | 5 5 1
uciteljima
- grupni oblici rada s ucit
o 3 4 2 8 4 3 6 5 8 3
( sjednice RV, UV)
- meduljudski odnosi
. 2 13 | 15|13 | 13 | 10 | 12 | 13 | 11 | 10 3
( pradenje i razgovor )
Uvodenje pripravnika

- upoznavanje s
primjenom

odgojno-obrazovnih

oblika i metoda,Godisniji.

planom i programom, 5 5 4 3 5 5 4 2 1 1 0
Z0S-om, rad s
mentorima

pripravnika

Pracenje ostvarivanja odgojno- obrazovnih rezultata

- raS¢lamba uspjeha na

kraju obrazovnog razdob. 5
| ostvarivanje GPPR > > 6 >
- rad na Spomenici 3 10
- zdravstvena i socijalna

zast.lta (praéenjei 1 4 3 1 3 1 5 1 ) 1

analiza)

- rad u Skolskom Sportsk. 1

drustvu 4 2 1 6 3 2 2 3 2

- rad u izvannastavnim 5

aktivnostima 2 1 1 4 2 2 2 2

- rad u izvanskolskim
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aktivnostima 2 2 3 1 3 2
- rad u kulturnoj i javnoj
djelatnosti 8 6 10 7 10 | 10 10 8

Sudjelovanje u neposrednom odgojno — obrazovnom radu s ucenicima

- struéne i nestrucne

zamjene u nastavi

5

- prisustvovanje satovima

Razrednika

- pratnja ucenicima u

kazaliste i sl.

- pratnja ucenicima na

izletima, teren. nastavi

10

- individualni i grupni

razgovor s ucenicima

- individualni i grupni
razgovor s uc¢enicima s

teskoéom u razvoju

10

Strucno usavrsavanje

- pracenje strucne litera.,
suradnja s MZO, posjet.

izlozbama knjiga, didakt.

sredstava i pomagala,

suradnja s pedagogom,
knjiznic.

10

17

12

14

10

10

Administrativno — upravni poslovi
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- rad na provodenju odlu.

i zaklju€aka organa

. . 2 3 1 1 2 1 3 1 2 1 1 1
upravlj. i struc. org. Skole
- pra_cenje zakonskih 3 6 p )
propisa 5 7 3 6 3 2 2 1
- izrada rjeSenja o zaduz
. 5 4
radnika
- priprema i odrzavanje
sjednica SO i VR 4 4 4 3 3 2 3 4 2
Financijsko — racuvodstveni poslovi
- praéenje kretanja utros.
financijskih sredstava i
4 7 5 8 9 4 7 2 5 2 4 2
sudjelov. u izradi FP
Poslovi na odrZavanju i praéenju stanja u Skoli
- praéenje rada tehnic¢kog
osoblja 4 | 6 |3 | 4|6 |1 10|23 |4/|2]2
- suradnja s Upravom
MZO0-a i Zupanijs. Ured 2 6 3 3 8 2 9 2 2 2 4 2
- nabava materijala i
sredstava za rad 1 5 1 2 7 1 6 2 3 6 7 3
- ostali nepredvideni
poslovi 2 10 | 10 8 20 | 12 | 18 4 15 5 15| 5
UKUPNO RADNIH SATI 168 | 184 | 152 | 160 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 160 | 72 | 80
UKUPNO RADNIH DANA 21 | 23 |19 | 20 | 21 | 20 | 21 | 21 | 20 | 20 | 9 | 10
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5.2. Plan i program strucnog suradnika pedagoga

Ime i prezime strucnog
suradnika: Mateja Kovaci¢

PRIPREMANIJE SKOLSKIH Ispitivanjem i 1
1 ODGOJNO-OBRAZOVNIH utvrd.ivanjem 7 21111 9/ sl sls 1 2 4
’ PROGRAMA | NJIHOVE ongJno-. 64120 9 3
REALIZACIIE obrazovnih | 0
potreba
ucenika,
Skole i
okruZenja
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih izvriiti
potreba ucenika,skole i pripremu za 1 2
1.1 | okruZenja,analiza rada bolje i 40 4 1
Skole,kratkoroéni i dugorocni razvoji kvalitetnije
plan rada skole planiranje
odgojno-
obrazovnog
rada.
1 2
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje osmisljavanje | 55 2 5 3 4 2 1 1 2 2 112 0
- — - o - i kreiranje
12, Sudjelovanje u |vzrad| (%odlsnjeg planai kratkorotnog 1
1 programa rada Skole, skolskog id N 20 4 6
kurikuluma, statistic¢ki podaci :—azl:,gocj)gocnog
1.2. | larada godiénjeg | mjesetnog planai SiolePlanira | 10 | 4 2| 4
5 prog pecagos nje rada
3' " | Planiranje projekata i istraZivanja Skole,nastave | 10 20 4] 1| 2|1
,planiranje
12 Pomo¢ u godisnjem i mjesecnom era )
4' " | integracijsko-korelacijskom planiranju pedagoga 15 2| 1} 2| 21| 11| 2| 2|1
utitelja )
1
1.3 lzvedbeno planiranje i programiranje 65 0 7/ 6| 6| 6| 6| 7 6| 6 310 2
13 Sudjelovanje u planiranju i
1' " | programiranjuradas uéenicimas Pracenje 15 20 1| 1| 1 1| 1| 2| 2| 2] 2
posebnim potrebama razvoja i
1.3. | Planiranje pra¢enja napredovanja odgojno-
2 uéenika obrazovnih 10 2 1 1 1 1 1 1 1 1
1.3. | Planiranje i programiranje suradnje s postignuca
3 roditeljima LEenika. 20 20 2 2| 2| 2| 2] 2] 2] 2 2
1.3. | Planiranje i programiranje fovezwanje
R . - Skole s 10 4 1 1 1 1 1 1
4 profesionalne orijentacije .
lokalnom i
1.3. | Pripremanje individualnih programa za Sirom 0
5 uvodenje pripravnika u samostalan rad zajednicom.
1.3. | Planiranjei programiranje pracenja i 10 ) 1 1 1] 1 1 1 1] 1
6 unaprjedivanja nastave
Uvodenje i
14 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju Prac’em’.e 10 ol 2121220 21l0lo0lolololo
programa inovacija u
svim
sastavnicama
L U " ] odgojno-
uvodenje i pracenje inovacija u svim
. K obrazovnog
14 sastavnicama odgojno-obrazovnog
1' " | procesa ( sadrzaj, metode gro?esz'a\. 10 2 2 2 2 2
rada,nastavna oprema, ra(;ﬁnje
sredstva,pomagala) novi L
spoznaja iz
podrudja
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odgojnih

znanosti i
njihovu
primjenu u
nastavnom i
Skolskom
radu.
POSLOVI NEPOSREDNOG i 9 i1 1|1]1|1]1]1|1
2. SUDJELOVANIJA U ODGOJNO- 6 7 2(1,1(2|1|1|1|]1]0 6
OBRAZOVNOM PROCESU 1 8(2|7|1|3|9|9]|5]| 2
21 Up.is ucenika i formiranje razrednih Unapredivanj 55 ol ol ol sl 2l 7 10 1] 1 5 0
odjela e kvalitete 6| 0| 0
2.1. | Suradnja s djelatnicima predskole i procesa upisa 5 5
1 vrtic¢a djece u skolu.
2.1. | Organizacija posjeta buducih u¢enika, Utvrdivanje 10 S s
2 prisustvovanje aktivnostima u kol pripremljeno
2.1. . . . stii zrelosti
3 Radni dogovor povjerenstva za upis djece za 5 5
2.1. | Priprema materijala za upis (upitnici za Skolu.
4 roditelje, uenike, pozivi) Postizanje 10 2| 2] ¢
2.1 N o o ujednacenih 1
5 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu grupa 20 5| 5 0
ucenika
unutar svih
razrednih
odjela 1.
2.1. | Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda. 5 5
6 razreda Stvaranje
uvjeta za
uspjesan
pocetak
Skolovanja.
2.2 Unapredenje rada skole 5 0 0| O 2 0 0| O 0 0 2 1
Sudjelovanje u izradi plana nabavke Osuvremenyji
5o | noveopreme i prateceg didakti¢kog vanje
1' " | materijalaPraéenje inovacija u nastavnog 5 2 2 1
opremanju $kola i informiranje procesa.
strucnih organa i aktiva
23 Pracenje i izvodenje odgojno- 37 34| 3| 3| 4] 4| 3| 3| 3| 2 5
obrazovnog rada 5 3199 6| 2| 2| 9| 0| 9 1
23 Pradenje ostvarivanja NPP-a Pracenje
1' " | optereéenja uéenikai suradnja sa 20 2| 20 2| 22| 22| 2| 2] 2
satniCarem i razrednicima Osiguranje
2.3. | Pracenje kvallvtet?lzvodenja nastavnog prlrr.uenev . 2 ) ) ) 2 ) ) ) 2 2 )
2 procesa-hospitacija: dokimoloskih
;i Pocetnici, novi ucitelji, volonteri zakonitosti. 10 20 2 2| 2] 2
Pracenje ocjenjivanja
uéenisz),por'Jnaéeije Léenika,rjeéavanje 90 ! ! ! 11 ! ! 1l
R 0 0 0 0 0 0 0 0 0
problema u razrednom odjelu
2.3. | Neposredno izvodenje odgojno- 40 1 1 5 5 5 5
3 obrazovnog programa 0 0
Pedagoske radionice (priprema i
23, realizaci.ja) — realizacija §.ko|skog 1 1 1 1 1 1 1 1 1
3.1 | Preventivnog programal 0 ololo|lo|o]o|o|lolo
osposobljavanje ucenika za
cijeloZivotno ucenje
2'3' Sudjelovanje u radu strucnih tijela 0
23 Doprinos
Rad u RV radu stru¢nih 15 5 5 5
4.1 .. 9
tijela Skole.
ii Rad u UV 15 5 5 5
Rad u stru¢nim timovima-projekti Razvoj
2.3. | kordinator za nacionalne ispite NCVVO strucnih 1
< . PR . 20 41 2| 2 2
5 "Skole podrske"- pomo¢ u ucenju, kompetencija 0
Volontiranje ucenika
2.3. L . 1
Pracdenje i analiza izostanaka ucenika . 20 5 5
6 Preventivno 0
2.3. Ptacgnje uspjeha i napredovanja djelovanje. 30 5 1 1| s 1 1l s 1 5 5
7 ucenika
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Sudjelovanje u radu povjerenstva za

8 popravne, predmetne i razredne ispite > >
Rad s ucenicima s posebnim Osiguranje 1 1 1 1 1
2.4 potrebama Uocavanje, poticanje, i primjerenog 5 6 8 0
L. cee v . . 5 4 3 3 8
pracenje darovitih ucenika odgojno-
2.4. | ldentifikacija u¢enika s posebnim obrazovnog 20 4 1 11 21 2 sl ol 2l 2l 2
1 potrebama tretmana,
54, | Upisiradsnovopridosiim uvodenje u
2' " | ucenicima,ut. s drugog govornog novo $kolsko 5 2 3
podrudja okruzje,
2.4. | Rad s ucenicima koji doZivljavaju podrika u
3 neuspjeh pfreviadavanj 70 11919 9|9] 9| 9] 9 6
24 u odgojno-
4' " | Izrada programa opservacije, izvje$¢a obrazovnih 20 20 2 2 22| 2| 4| 4
teSkoca
. . . . 51 5 5 4 4 5 4 4 5 4 5
2.5 Savjetodavni rad i suradnja 2 sl sl 7] als 21 21 20 9 8 0
2.5. Savjetodavni rad s uéenicima 14 1 L e o R
1 ! 0 4l 4| al a|a|alalalala
2.5. | Grupniiindividualni savjetodavnirads 11 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1.1 uéenicima 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ig Vijeée uéenika 10 3 3 3 1
2.5. , . . 1
) Savjetodavni rad s uciteljima 30 5 5 0
2.5. . .
3 Suradnja s ravnateljem 55 6 6 6 6 6 6 7 7 5
25 Savjetodavni rad sa sustru¢njacima:
| psiholozi, socijalni pedagozi, lije¢nici, o 30 5| 5 5 5| 5| 5
4 L . Podizanje
socijalni radnici... i
25 kvalitete
5' " | Savjetodavnirad s roditeljima nastavnog 50 5|/ 5| 5| 5| 5| 5| 5| 5| 5|5
25 procesa.
5'1' Predavanja/pedagoske radionice: Koordinacija 22 40 2| 4| 2] 2| 2| 2] 2] 2
- rada.
2.5. ) )
5.1. | Pocetak $kolovanja savjetovanje, 5 5
1' ' ) pruzanje
s pomodi i
5'1' Prijelaz s razredne na predmetnu podrske. s s
| nastavu
2
2.5.
5.1. | Odrastanje/adolescencija 5 1 1 1 1 1
3
2.5.
5.1. | Roditelji profesionalno usmjeravanje 5 1 1 1 1 1
4
2.5. | Otvoreni sat s roditeljima - individualni 20 3 ) 1 1 1 1 1 2 2 1
5.2 rad
2.5. . -
53 Vijece roditelja 5 5
2.5. . . .
6 Suradnja s okruZzenjem 20 2 2| 2| 2| 2 2| 2| 2| 2| 2
26 .Profes[ona!no txsn?jeravanje i 64 ol al el 71 s 6l 6l s 1 3 0
informiranje uéenika 1
1'6' Suradnja s uciteljima na poslovima PO 11 11 2] 2] 1 10 1] 1] 1] 1
2.6. . v
5 Predavanja za ucenike: 2 2
2.6. < N . . . inacij
6 Cinioci koji utjecu na izbor zanimanja Kogrdmagp 2 2
2.1 aktivnosti.
2.6. | Sustav srednjoskolskog obrazovanja u Informiranje
- 2 2
2.2 RH ucenika.
2.6. o .
23 Elementi i kriteriji za upis 2 2
2.6. | Predstavljanje ustanova za nastavak 5 5
3 obrazovanja
2.6. | Utvrdivanje profesionalnih interesa,
4 obrada podataka 10 ! 1l 12 2)2
2.6. Suradnjva .sa str'ucnom sluzbom Zavoda Pruzar]!e 10 1 1 1] 1 1 1 11 2 1
5 za zapoSljavanje pomociu
2.6. Individualna savjetodavna pomo¢ donosenju 10 101|211} 1] 1] 1]1
6 odluke o
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profesionaln

2.6. . "
- 6 Vodenje dokumentacije o PO oj 10 1 1 1 2 1
buduc¢nosti.
2.7 | Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 20 2| 5| 5 2| 2 2 0
2.7. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene Koordinacija
1 zattite aktivnosti. 10 1 1 4 1 1 1
97 Suradnja u organizaciji izleta, terenske Invforrniranje
2' " | nastave,Skole u prirodl, izvanuéionicka ugenika. 10 1| 4] 1 1| 1] 1
nastava
Koordinacija
28 Sudjelova.r.ue u re.:alnzacun P.regrama aktwngsn. ‘ 15 2 1 2 1 1
kulturne i javne djelatnosti Skole Informiranje
ucenika.
1
3 VREDNOVANIJE OSTVARENIH a s|sls 2 2|1 1
’ REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE 5 2,00 5
31 \{r.ednovanje u odnosu na utvrdene . 50 ol ol o 1 1 0 1
ciljeve Analizom 2 0 5
3.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata odgojno- 20 5 5 5
1 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda obrazovnih
3.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata rezultata
) . e 15 5] 5
2 na kraju 1. polugodista utvrditi
3.1 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata trenutno 1
3' " | nakraju nastavne godine, skolske stanje 15 2 0
godine odgojno-
IstraZivanja u funkciji obrazovnog 1 1|1
3.2 osuvremenjivanja rada u Skoli, % 8188 0| 0| o0 0
3.2. | lIzrada projekta i provodenje smjernice
1 istraZivanja daljnjeg ) 40 ol B al I
3.2. | Obradaiinterpretacija rezultata unapredenja 10 NP
2 istraZivanja odgojno-
3.2. | Primjena spoznaja u funkciji obrazovnfe 5
3 unapredenja rada stvarnosti.
3.2. Samovrednovanje rada stru¢nog 20 ) 5 1 2 ) 51 2
4 suradnika
3.2 . <
5 Samovrednovanje rada Skole 20 2 2| 2 2 2| 2
STRUCNO USAVRSAVANJE 1 131 )
4. ODGOJNO-OBRAZOVNIH 4 9l o0l 3 91 9 1 0
DJELATNIKA 5
v ~ . 10 1 1 1 1
4.1 Strucno usavrsavanje pedagoga 5 9 3 1 9 9 a 0
4.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa 5 5
1 stru¢nog usavrsavanja
4.1, Praf:en.Je i prorada strucne literature i Kontinuirano 15 2 2 1 1 1 1
2 periodike stru¢no
4.1. | Struc¢no usavrsavanje u skoli-UV, aktivi- usavrsavanje, 15 3 3 3
3 nazocnost cjelozZivotno
4.1. | ZSV strucr.uh suradnika-sudjelovanje, ucenJe.ﬁ ' 25 6l al a al a2l 1
4 predavanja Obogacivanje
¢no- ivni i prenosenje
4.1. Strucn? Ifor?zultatlvnl rad sa p ' ) 10 2 1 1 1] s
5 sustru¢njacima znanja.
g'l' 7SV struénih suradnika-vodenje 0
4.1. .Usavr§a\{anj.e u .c')rgamz.acul MZOS, AOO 25 4 5 5 5
7 i ostalih institucija-sudjelovanje
4.1, .Usa.vrsa.yanje u organ.lzacul drugih 10 2 2 2
8 institucija-sudjelovanje
Usavr$avanje u organizaciji MZOS, AOO Podizanje
4.1. | iostalih ustanova te po pozivu strucne 0
9 (izlaganje radova, prezentacije i kompetencije
predavanja)
4.1. | Objavljivanje ¢lanaka u stru¢noj 0
10 periodici i/ili zbornicima radova
1
4.2 | Strucno usavrsavanje ucitelja 40 0 2 2 o| 0| 7 0
4.2. | Individualna pomo¢ uciteljima u Kontinuirano 10 5
1 ostvarivanju planova usavrsavanja struc¢no
4.2. | Koordinacija skupnog usavrsavanja u usavrsavanje, 5 5
2 Skoli i izvan nje (Skolski strucni aktivi) cjeloZivotno
4.2. | Odrzavanje predavanja/ped. radionica ucenje.
v s I . 15 2 2 2
3 za ucitelje Obogacivanje
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4.2. | lzrada prijedloga literature za stru¢no i prenosenje 10 5 5
4 usavriavanje,nadopuna literature znanja.
4.2, I . . Podizanje
5 Rad s uditeljima pripravnicima strugne 0
4.2. | Rad sa str. sur. pripravnicima- kompetencije 0
6 mentorstvo
Rad s uditeljima i str. sur.
4.2. ) . ) .
7 pripravnicima- sudjelovanje u radu 0
povjerenstva za staziranje
2'2' Mentorstvo studentima pedagogije 0
-~ 1
BIBLIOTECNO-INFORMACISKA | 1 5
> DOKUMENTACISKA DJELATNOST E S48 3 6191919194 0 0
5.1 | Biblioteéno-informacijska djelatnost Sudjelovanje 5 olo|o|lo|o|o|o|o0o|]oO|]oO|5]|0
u
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave ost\./ariva.nju
struéne i druge literature, novih izvora op.tlmalnlh
znanja, nabavke lektirnih djela, fJVJf?t.a za
5.1. | sudjelovanje u informiranju i |nd|\i|dua|no 5 5
1 predstavljanju novih struénih izdanja, strucr}o )
poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na .Llsa\{rsa\{anje,
kori$tenje znanstvene i stru¢ne Inoviranje
literature novih izvora
znanja.
" . 12 1 4
5.2 Dokumentacijska djelatnost 0 5| 4| 8 3 6| 9| 99| 9] 4 5 0
5.2. ) M . 1
1 Briga o Skolskoj dokumentaciji 30 1 2 2| 2 5 3 5 0
5.2. v s " 1
) Pregled uciteljske dokumentacije 20 5 5 0
5.2. Vo@emﬁ dokumentacije o u¢enicima i 30 5 5 5 5 5 5 5 5 ) 5 1
3 roditeljima 0
5.2. ) " 1
4 Vodenje dokumentacije o radu 40 2 2| 4| 4| 2 2| 4| 2| 2| 2 5
3 1 1
6. OSTALI POSLOVI 0 3 00|00 0|0 1] 2 1 2|0|0
6.1 Nepredvideni Poslovn (rad u Skolskom 30 1 1 2 1 2
odboru po pozivu) 3 1
1
7 1/1|11|1|1|1|1]|1|1 6l 6
SVEUKUPNO: 7 6| 8/ 5/6| 6| 6| 6| 6| 6| 6 4l a
6 8/ 4/ 2| 0(8|0(8|8|0]|0
. v L] LX A4 [ "4
5.3. Plan i program rada stru€¢nog suradnika knjiznicara
AKTIVNOSTI NOSITEL VRUEME
AKTIVNOSTI REALIZACIJE

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

- Knjizni¢no-Citaonicki prostor pristupacan je u€enicima i
nastavnicima.

- Sukladno uvjetima rada u knjizni¢no-informacijskom
prostoru skole provodit ¢e se redovite aktivnosti u radu
Skolske knjiznice kao i sve druge aktivnosti u radu s
ucenicima u slobodnim i izbornim grupama

- Ucenicima ¢e biti omoguéen ozbiljniji studijski rad
- Privikavanje ucenika na knjizni¢ni prostor i ozracje
- Razvijanje pozitivnog misljenja o knjizi i knjiznici

- Razvijanje navike koriStenja knjiznice

Knjiznicar i

svi ucenici Skole

tijekom skolske
godine
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- Razvijanje Citateljske sposobnosti
- Osposobljavanje ucenika za koristenje izvora znanja
- Motiviranje ucenika za izvanskolsko Citanje

- Upoznavanje ucenika sa svim izvorima informacija
(leksikoni, rjecnici, enciklopedije, druge knjiZnice,
Internet)
- Pradenje i ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu
- Organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s
knjizniénom

gradom i aktivnostima Skolske knjiznice, s vrstama i
funkcijama knjiznica i njihovim koristenjem, s nacinom
obrade i rasporeda grade

- Razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiznice i
organiziranog i

sustavnog upudivanja ucenika u rad knjiznice

- Upoznavanje knjizniéne grade, Casopisa i referentne
zbirke

- Upoznavanje AV grade u knjiZnici, upoznavanje s radom
¢itaonice
i koriStenjem referentne zbirke

- Pomo¢ ucenicima u koristenju raznih izvora znanja:
navikavanje na

Citanje predgovora, pogovora, bibliografija, kazala i
sazetaka.

- Neposredna pedagoska pomoé ucenicima pri izboru
grade u knjiznici;

pomo¢ ucenicima u obradi zadanih tema ili referata iz
pojedinih

nastavnih podruéja, uz stvaranje navike i potrebe
navodenja
izvora

- Pomoc u€enicima u izradi plakata i postera za nastavu, te
izbor

materijala za izradu prezentacija nastavnoga gradiva

- Rad s uéenicima u ¢Citaonici i koristenje periodike za
samostalno uéenje

i istrazivanje
- Izrada uputa i pravila za izradu i kompoziciju referata,
plakata i postera
- Izbor literature ucenicima za obradu pojedinih tema uz
koristenje

knjizni¢nih kataloga i tematskih bibliografija

- Rad s ucenicima u slobodnim aktivnostima i izbornoj
nastavi

knjiznicar
svakodnevno,

tijekom godine

1090 sati
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- Posudba lektire, beletristike, struénih knjiga i periodike
ucenicima

- Sustavno poucavanje ucenika za samostalno i
permanentno

ucenje — ucenje za cijeli Zivot

-Online nastava-suradnja s ucenicima u online
okruzZenju,upoznavanje s online izvorima

2. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD | INFORMACIJSKA
DJELATNOST KNJIZNICE
- Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici

- Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnog rada,

izrada godiSnjeg plana rada knjiznice i plana kulturnih
aktivnosti

knjiznice kroz godinu, u suradnji s prof. hrvatskog jezika
i drugima

- Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i
neknjizne grade,

te periodike u Skolskoj knjiznici

- Pradenje strucne literature — bibliografija i kataloga
izdavackih kuca

- Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i struénih
Casopisa
- lzrada tematskih i bibliografskinh popisa za potrebe
ucenika i

nastavnika Skole

- Informiranje ucenika i nastavnika o novitetima knjizne i
neknjizne

grade u knjiznici, te suradnja s nastavnicima u svezi
nabave stru¢ne

literature i ostale grade za nastavu
- Narudzba i obrada knjizni¢ne grade

eev .

- Izrada popisa prinovljene literature za potrebe strucnih
vijeca
nastavnika i ucenika

- Izrada statistickih pregleda o koriStenju grade u knjiznici:
razredna

posudba i godisnji pregled posudbe

- lzrada plana nabave u knjiznici : novi lektirni naslovi,
referentna

eev e

tijekom godine

218 sati
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zbirka i nova struéna i metodicko-pedagoska literatura

cev .

- Pravilan smjestaj i zastita knjizni¢ne grade
-Online knjiZnica-stranica Skolske knjiznice na internetu:

Uskladivanje sa Standardom za Skolske knjiznice

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

- Organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja u knjiznici

- Pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s
odgojnimi

obrazovnim programima Skole

- Organiziranje promocije knjiga, knjiZevnih susreta,

sev e

predmetnim
nastavnikom i

projekcija nove u€enicima .. .
tijekom godine

grade, organiziranje natjecanja u znanju za ucenike i sl.

- O!c.)llje‘ztavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase 186 sata

povijesti i kulture

- Organiziranje tribina, predavanja i projekcija za ucenike

- Informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama

- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima,

drugim
knjiznicama, NSK i sl.

-Online izlozbe

-Facebook stranica skole

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

- Pradenje i Citanje knjiznicne grade (stru¢nih knjiga, | knjiznicar

beletristike i
Casopisa, te recenzija nove literature)

ey .

- Pradenje literature s podrucja knjizni¢arstva i
dokumentaristike

- Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjiznic¢are
- UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici i
primjena
programa ZAKI
- Suradnja s matiécnom sluzbom i drugim
knjiznicama
- Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima
Skolskih knjiznicara

tijekom godine

95 sata
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5. SURADNIJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA |
RAVNATELJEM SKOLE

- Suradnja s ravnateljem Skole u svezi s poboljSanjem
uvjeta rada u

Skolskoj knjiznici i ¢itaonici
- Timski rad na izradi viSegodiSnjeg plana razvoja Skolske
knjiznice
- Uredenje i opremanje Skolske knjiznice, Citaonice i
informacijskog

prostora novim namjestajem i pripadaju¢om opremom

- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u svezi
nabave

literature za ucenike i nastavnike za sva nastavna
podrucja

- Suradnja u svezi nabave AV grade za nastavu i strucne
periodike

- Suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih dogadaja u nasoj
Skoli
(predavanija, susreti, gostovanija, izlozbe i sl.)

- Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji sadrzaja, sadrZaja
slobodnih

aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti

Ravnatelj, voditelji
strucnih vijeéa,

sev e

tijekom godine

50 sati
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- Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrZaja i

nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za strane
jezike
- Suradnja s nastavnicima svih razreda tijekom Skolske
godine

- Suradnja s pedagogom, ravnateljem, rac¢unovodom,
tajnikom

- Sjednice Uciteljskog vije¢a na kraju obrazovnog razdoblja
i tijekom
Skolske godine

- Sastanci strucnih vije¢a pojedinih nastavnih predmeta uz
sudjelovanje

knjizni¢ara, s posebnim osvrtom na nabavci strucne
literature, AV

grade i struénih i popularno-znanstvenih c¢asopisa za
ucenike i
nastavnike

- Sastanci struénog vije¢a profesora hrvatskog jezika i
knjizevnosti

6.ADMINISTRACIJA

- e-matica
- e-dnevnik
- e-Skole

- aplikacija za natjecanja

T

105

UKUPNO: 1832Ssata
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PLANOVI PO RAZREDIMA

1. RAZRED
RUJAN Prvi susret ucenika sa Skolskom knjiznicom
PROSINAC Uclanjenje ucenika u Skolsku knjiznicu
VELJIACA Posudba, vraéanje i €uvanje knjiga
TRAVAN) Pri¢anje bajki i pri¢a
2. RAZRED
LISTOPAD Upoznavanje ucenika s fondom za njihov uzrast
STUDENI Upudivanje ucenika na Citanje djecjeg tiska
VELIACA Posudba, vrac¢anje i cuvanje knjiga
SVIBANJ Kviz- lektira
3. RAZRED
LISTOPAD Koliko poznajemo izvore znanja
PROSINAC Knjiga je kuca u kojoj stanuje ljepota
TRAVANJ Posjet gradskoj knjiznici
LIPANJ Upoznavanje s procesom nastajanja knjige
4. RAZRED
LISTOPAD Upoznavanje uéenika s fondom za njihov uzrast
PROSINAC Referentna zbirka
OZUJAK Zadaca $kolske knjiznice
SVIBANJ Natjecanje u znanju
5. RAZRED
LISTOPAD Kako voditi biljeSke za vrijeme Citanja
PROSINAC Prostor Skolske knjiznice
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VELJIACA AV grada u nastavi
TRAVANJ Kako pronaci Zeljenu knjigu
LIPANJ Kako provesti slobodno vrijeme u knjiznici
6. RAZRED
LISTOPAD Knjizni¢ni fond
VELIACA Informaticki ustroj knjiznice
0ZUJAK Upoznajmo dijelove knjige
SVIBANJ Vrste kataloga
7. RAZRED
LISTOPAD Upoznavanje s osnovama knjizni¢ne klasifikacije
VELJACA Kako pripremiti i napisati referat
TRAVANJ Izrada plakata i postera
LIPANJ Racdunalo kao izvor znanja
8. RAZRED
STUDENI Kako pripremiti i napisati referat -
0ZUJAK Posjet gradskoj knjiznici
SVIBANJ Ucenje pomodu racunala
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GODISNJI PLAN KULTURNIH AKTIVNOSTI

RUJAN
21. 9. Medunarodni dan mira
23. 9. Medunarodni dan kulturne bastine

26.9. Europski dan jezika

LISTOPAD

1. 10. pocetak Medunarodnog mjeseca Skolskih knjiznica

4. 10. Svjetski dan zastite Zivotinja

5. 10. Svjetski dan ucitelja

16. 10. Dan zahvalnosti za plodove zemlje
18. 10. Dan kravate

28. 10. Medunarodni dan skolskih knjiznica

STUDENI
9. 11. Svjetski dan izumitelja

18. 11. Dan sje¢anja na Zzrtve Vukovara

PROSINAC
6. 12. sveti Nikola

25.12. Bozié

SIJECANJ

21. 1. Medunarodni dan zagrljaja
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VELJACA
Fasnik
14. 2. Valentinovo

21. 2. Medunarodni dan materinskog jezika

OZUJAK
11.3. Dan hrvatskog jezika
22. 3. Svjetski dan zastite voda

27.3. Svjetski dan kazalista

TRAVANI

2.4. Medunarodni dan djecje knjige
20.4.Uskrs

22. 4. Dan planeta Zemlje

22. 4. Dan hrvatske knjige

23. 4. Svjetski dan knjige

SVIBANJ
9. 5. Dan Europe
13. 5. Majcin dan

15. 5. Medunarodni dan obitelji

LIPANJ

Dan skole
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5.4. Plan rada tajnistva

OPIS POSLOVA

Izrada pojedinih normativnih akata
Pradenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature
Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

1. NORMATIVNO

PRAVNI Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

Provodenja izbora ravnatelja
POSLOVI

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

Suradnja i i izvjeS¢ivanje radnic¢kog vije¢a o bitnim pitanjima i promjenama
vezanim za radni odnos radnika i za rad Skole

Poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa

Prijave potreba za radnikom (MZ0S,Ured drzavne uprave, Zavod za
zaposljavanje),raspisivanje natjecaja,prikupljanje molbi,obavijest kandidatima

Personalan dokumentacija-vodenje

Prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama-

HZMO,HZZ0
2.KADROVSKI

POSLOVI Poslovi vezani uz obradu podataka u elektroni¢ckim maticama (E-

matica,CARNet,Registar zaposlenih u javnim sluzbama)

Izrada rjeSenja o koristenju godisnjeg odmora radnika
Kontrola-sanitarni pregledi radnika

Organizacija rada kuhinje te kontrola rada pomoéno-tehnickog osoblja
Sastanci i rjeSavanje problema na pomoc¢no-tehnickim poslovima

Nabavka za redovan rad i odrzavanje Skole i Skolske kuhinje

3.0PCI1 Prijem,razvrstavanje,urudzbiranje,otpremanje i arhiviranje poste
ADMINISTRATIVNO-
ANALITICKI Sastavljanje i pisanje dopisa
Postovi Izdavanje potvrda radnicima i uéenici

Izdavanje javnih isprava (svjedodzbe,duplikat svjedodzbi)
Briga o mati¢nim knjigama

Arhivski poslovi,vodenje arhive Skole

Rad sa strankama(radnici,roditelji,ucenici)

Suradnja sa radnicima Skole

Suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleznim
ministarstvima,uredima drzavne uprave,jedinicama lokalne i podrucne

(regionalne) samouprave
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Suradnja s drugim Skolama,ustanovama i dr.

4.0STALI POSLOVI

Drugi poslovi koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada skole i drugih
propisa

Dodatni poslovi koji proizlaze iz programa,projekata i aktivnosti koje se
financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruéne (regionalne)samouprave i
obavljanje ostalih poslova propisanih Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehnickim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj
Skoli

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja

Mjesec IX. | X X | XL |[L Il. M. Iv. | V. VL. VII. VIII.
Sati 168 | 184 | 152 | 160 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 160 112 80
Godisnji | 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72 72
odmor

Praznici dana

UKUPNO = 2080
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5.5. Plan rada racunovodstva

Poslovi voditelja racunovodstva

OPIS POSLOVA

Knjigovodstveni poslovi i poslovi planiranja

Organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnojskoli

u suradnji s ravnateljem izraduje prijedlog financijskog plana po programima iizvorima

finanmciranja te prati njihovo izvrSavanje

vodenje poslovne knjige u skladu s propisima (vodenje knjige ulaznih i izlaznih
racuna,kontrola i likvidiranje financijskih dokumenata,knjizenje financijske

dokumentacije,bezgotovinsko pladanje obveza,evidencija osnovnih srdstava itd.)
kontolira obracune i isplate putnih naloga

sastavlja godisnje i periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje (bilance,izvjeséa o

prihodima i rashodima ,izvje$¢a o obvezama,biljeske)

priprema operativna izvjes¢a i analize za skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice lokalne
i podrucne 8regionalne)samouprave,sluzbama mirovinskog izdravstvenog

osiguranja,poreznim uredima
uskladuje stanja s poslovnim partnerima,

obavlja poslove vezane uz uspopstavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole

(FMC)

prati propise uz ra¢unovodstveno-knjigovodstvene poslove

Place-blagajnicko poslovanje
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Priprema,obracun i isplata pla¢a radnika i druga primanja (obracun troskova
prijevoza,obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz kolektivnih ugovora,obracuna

bolovanja,kredita itd.)

Obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima
Obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava,
Evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture
Popunjavanje zahtjeva prema Ministarstvu

Izrada obrasca ER -1 zahtjevi za refundaciju od HZZO-a
Sastavljanje ID | IDD obrasca

Vodenje poreznih kartica radnika

Vodenje M-4 obrasca

Izdavanje potvrde o plaéi za potrebe radnika
Evidentiranje uplata-isplata gotovog novca

Podizanje i polog gotovog novca

Vodenje blagajni¢kih dnevnika

Ostali poslovi

Obavlja i dodatne racunovodstvene ,financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
programa,projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruéne

(regionalne)samouprave

Obavlja i ostale racunovodstvene ,financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomoénim poslovima koji

se obavljaju u osnovnoj skoli,godiSnjeg plana i programa rada Skole i drugih propisa

Ostali poslovi mpo nalogu ravnatelja

Mijesec IX. | X XI. X | L 1. . Iv. | V. VI. VII.

VIII.

Sati 168 | 184 | 152 | 160 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 160

Godisnji | 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
odmor

Praznici dana

UKUPNO = 2088
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5.6. Plan rada tehnickog osoblja

5.6.1 Plan rada domara-lozaca

Grupa poslova

Opis poslova i radnih zadataka

Popravci i odrzavanja

Popravci namjestaja i stolarije, ucila.

Bojanje stolarije, namjestaja i zidova

Izmjena i kontrola

Izrada jednostavnih dijelova namjestaja
Izrada i kontrola jednostavnih pomagala za nastavu

Kontrola uredaja, namjestaja i ostale opreme

Nabava materijala i
uskladistenje

Nabava i uskladiStenje potrebnog materijala i alata

Vodenje evidencije i servisiranje alata i opreme

Ostali poslovi

Uredenje okoliSa Skole ( kosnja, orezivanje, c¢iSéenje snijega...)
Stalno obavjestavanje o nastalim Stetama u $Skoli i sanacija istih
Tehnicka podrska kod pripremanja priredbi

Ostali poslovi koje odredi ravnateljica

5.6.2 Plan rada spremacica

Grupa poslova

Opis poslova i radnih zadataka

Ci$¢enje i odrzavanje kole

Dnevno Cis¢enje Skolskog prostora (dezinfekcija sanitarnih i drugih
prostora, metenje, brisanje prasine, uklanjanje otpadaka.
Redovito ¢iséenje Skole (pranje prozora, stolarije, zidova, metenje,

brisanje prasine, praznjenje kanti za otpatke, pranje zavjesa).
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Premazivanje podnih povrsina.

Poslovi generalnog Cis¢enja Skole za vrijeme zimskog, proljetnog i

ljietnog odmora ucenika

Uredenje vanjskih prostora

Poslovi uredenja okolisa Skole ( okopavanje cvijeéa, pljevljenje,

grabljanje lis¢a, skupljaje smecéa, metenje)

Ostali poslovi

Poslovi vezani uz pripremu Dana Skole

Poslovi vezani za ostale Skolske priredbei poslovi koji se ne

mogu planirati, a javljaju se tijekom godine.

Cistacice su duzne voditi brigu o ¢uvanju $kolske imovine i

zaklju¢avanju prostorija Skole.

Ostali poslovi koje odredi ravnateljica

Neposrednu kontrolu rada cistacica vrSe ravnateljica i tajnica Skole.

5.6.3 Plan rada kuhara

Grupa poslova

Opis poslova i radnih zadataka

Kuhanje i serviranje hrane

Pripremanje i kuhanje obroka
Serviranje pribora i obroka

Kuhanje za svecane prigode ( Dan skole, natjecanja...)

Briga o0 namirnicama

Planiranje i preuzimanje namirnica za Skolsku kuhinju
Briga o pravilnom spremanju robe
Evidencija i vodenje tablica prema pravilima HACCP sustava

Sakupljanje ostataka hrane

56




Svakodnevno ciSéenje kuhinje i blagovaonice
Sakupljanje koristenog posuda i pranje

Cis¢enje i odriavanje Kompletno ¢iS¢enje prostorija, pribora i opreme (napa,kuhinjski

elementi, hladnjak, Stednjaci, prozori )

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika Skole koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada
Skole i drugih propisa.

Neposrednu kontrolu rada kuharice vrse ravnateljica i tajnica Skole.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

SADRZAJ RADA

1ZVRSITEL

MJESEC

- RjeSavanje kadrovskih pitanja

- Donosenje godisnjeg plana i programa
rada Skole za Sk.god. 2024./2025. te
Skolskog kurikuluma za $k.god. 2024./2025.

- Utvrdivanje organizacije rada Skole i radno
vrijeme

- Odlucuje o zahtjevima djelatnika

- Donosi financijski plan

- Brine o racionalizaciji, ekonomi¢nom i namjenskom
koristenju sredstava

- Razmatra izvjeS¢a o ostvarenom rezultatu
obrazovnog rada

- Suraduje s razlic¢itim organizacijama po potrebi

- Razmatra programe i rezultate rada izvannastavne
aktivnosti

- Obavlja druge poslove utvrdene zakonom i
drugim opc¢im aktima Skole
- lzvjeStava djelatnike o svom radu i radu svojih
tijela te ravnatelja Skole

- RjeSava nastale probleme tijekom rada kroz

godinu

Ravnateljica i

Skolskog odbora

(tajnicai)

¢lanovi

9.mjeseci

prema potrebi

2.mjesec
3.mjesec
4.mjesec

5.mjesec

6.mjesec
tijekom

godine
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6.2. Plan i program rada Uditeljskog vijeca

Uciteljsko vijec¢e pored redovitih sjednica imat e i tzv. Radne sjednice na kojima ée se

obradivati aktualne stru¢ne teme, a u cilju stru¢nog usavrsavanja ucitelja.

Uciteljsko vijece radit ée prema slijedeéem rasporedu:

VRIUEME
Rbr. SADRZAJ RADA REALIZACIJE

1ZVRSITEL

Zaduzenja ucitelja u neposrednom
odgojno-obrazovnom radu u
$k.2024./2025.

Upudivanje na Pravilnike (o tjednim
radnim obvezama uditelja , provodenju
1. izleta i ekskurzija,o utvrdivanju
psihofizickog stanja djece...) Kodeks

ponasanja,Pravilnik o pracenju i

ocjenjivanju ucenika...

Konac kolovoza

Kriteriji ocjenjivanja...

ravnatelj
struc. suradnici

ucitelji

Organizacija rada u okviru 40-satnog

Razrednici,ucitelji
Ravnatelj, pedagog

strucnog skupa

) Ravnatelj
5 radnog vremena Rujan
Formiranje grupa izvannastavnih Ucitelii
aktivnosti te DOP i DOD nastave, J
Ravnatelj, strucni
suradnici, ucitelji
IzvjeSée o realizaciji GPP-a za
2023./2024.g . Pedagog
Usvajanje Skolskog kurikuluma i ravnatel]
3. Godisnjeg plana i programa rada za Listopad
2024./2025.g.
Pripreme za izvanucionicku nastavu
Analiza odgojno-ob d
naliza odgojno-obrazovnog rada Ucitelji, strugni sur.
] ravnatelj
4. Radna sjednica:lzviestajs Drzavnog Studeni
pedagog

vjeroucitelj
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Struc¢no usavrsavanje ucitelja Mz0
Pedagog.
Pripreme za zavrSetak prvog polugodista .
R I
5. ¢k.god.2024./2025. avnatel]
o "y . Prosinac Razrednici
Organizacija BoZi¢ne priredbe
Str.suradnici
Analiza uspjeha uéenika na kraju prvog Ravnatelj
6 polugodista 2024./2025. skolske godine Pedagog
' Analiza ostvarenja kulturne i javne Sijecanj Razrednici
djelatnosti Skole Knjiznicar
Radna sjednica: Komunikacija Ucitelj
Pedagog
7. Analiza uspjeha u uéenju i vladanju te Ly Knjiznic¢arka
ltati nati . Veljaca
rezultati natjecanja Svi
Praéenje natjecanja, suradnja s
g roditeljima, udrugama,lokalnom Ravnatelj,strucni
' zajednicom Ozujak surad.,ucitelji
Radna sjednica:lzvjeStaj s Drzavnog Pedagog
strucnog skupa
9. ;
) ] L ] Travanj svi
Analiza uspjeha u uéenju i vladanju te
rezultati natjecanja
] . ) Ravnatelj
Poslovi do kraja Skolske godine o .
10. S Svi djelatnici
Realizacija izleta o o
Svibanj Voditelji grupa
Pripreme za zavrsetak sk.god. Ravnatel]
2024./2025. Strucni suradnici
1 Organizacija zavr$ne $kolske priredbe i Ucitelji
' Dana Skole o Djelat.Skole
Lipanj

Utvrdivanje i analiza uspjeha na kraju
Skolske godine

Ucitelji, struéni

suradnici, ravnatelj
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6.3. Plan rada Razrednih vijeca

Plan rada razrednog vije¢a od 1.-4.razreda

_ .. Nositelji
Sadrzaj rada Vrijeme ositeli
zadataka
1. SJEDNICA
- Planiranje i programiranje aktivnosti Skolskog
kurikuluma (terenska nastava, izleti, izvanucionicka i Utitelji razredne
integrirana nastava i u€enicki projekti, dopunska i dodatna nastave,
VIIL/IX. mjesec )
nastava i INA), ravnateljica,
- lzrada Godisnjih izvedbenih kurikula pedagog
i Programa odgojnog rada razrednog odjela,
- Razno.
2. SJEDNICA
- Utvrdivanje uspjeha ucéenika na kraju prvog polugodista,
N . Uditelji razredne
- Realizacija nastavnog plana i programa,
nastave,
- Rad i uspjeh ucenika s posebnim potrebama, XIl. mjesec
ravnateljica,
- Pitanja i prijedlozi. pedagog
3. SJEDNICA
- Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne godine, Utitelji razredne
- Realizacija nastavnog plana i programa, nastave,
VI. mjesec

- Uspjeh ucenika s posebnim potrebama,

- Primjena pedagoskih mjera,

ravnateljica,

pedagog
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- Razno.

Plan rada razrednog vijec¢a od 5.-8- razreda

SadrZaj rada Vrijeme Nositelji zadataka
1. SJEDNICA

- Planiranje i programiranje aktivnosti Skolskog kurikuluma ucitelji predmetne

(terenska nastava, izleti, izvanucionicka i integrirana nastava i nastave,

Lo ) ) VII/IX. mjesec
ucenicki projekti, dopunska i dodatna nastava i INA), ravnateljica,
- Izrada Godinjih izvedbenih kurikula i Programa odgojnog pedagog
rada razrednog odjela,
- Razno.
2. SJIEDNICA
- Realizacija nastavnog plana i programa,

- Analiza uspjeha uéenika od V.do VIII. razreda na kraju Ucitelji predmetne

. ] nastave,

prvog polugodista sk. godine, XIl. mjesec
ravnateljica,
- lzostanci ucenika,
pedagog
- Primjena pedagoskih mjera,
- Rad i uspjeh ucenika s posebnim potrebama,
- Pitanja i prijedlozi.

3. SIEDNICA Ucitelji predmetne

nastave,

- Realizacija nastavnog plana i programa, VI. mjesec

- Uspjeha ucenika V.-VIII. razreda na kraju nastavne

godine,

ravnateljica,

pedagog
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- Utvrdivanje ocjene iz vladanja,
- lzostanci ucenika,
- Primjena pedagoskih mjera,
- Provodenje dopunskog rada,

- Pitanja i prijedlozi.

Ucitelji predmetne

4.i5.SJEDNICA nastave,
VL.i VIII. mjesec B
- Utvrdivanje uspjeha ugenika nakon dopunskog rada i ravnateljica,
popravnog ispita. pedagog
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec Sadriaj lzvrsitelj
1) Konstituiranje Vijecéa roditelja (izbor predsjednika i
zamjenika predsjednika),
2) Razmatranje Izvje$éa o realizaciji Godisnjeg plana i
programa rada $kole, Skolskog kurikuluma za proslu
Skolsku godinu,
. ravnateljica, ¢lanovi Vijec¢a

3) Godignji plan i program rada $kole i Skolski kurikulum za

2024./2025. sk. god. — razmatranje

4) Najava zajednickih aktivnosti Skole i roditelja.

roditelja

1) Uspjeh ucenika na kraju 1. odgojno-obrazovnog razdoblja,
2) Upoznavanje roditelja s projektima Skole,

3) Sudjelovanje roditelja u projektima Skole.

ravnateljica, ¢lanovi Vijec¢a

roditelja
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1) Razmatranje odgojno-obrazovnih postignuca na kraju sk.

godine, ravnateljica, €lanovi Vijec¢a
.
2) Razmatranje lzvje$éa o realizaciji GodisSnjeg plana i roditelja
programa rada kole, Skolskog kurikuluma
6.5. Plan rada Vijeca ucenika
Mijesec Sadrzaj Izvrsitelj
1.) Izbor predsjednika i zamjenika Vije¢a ucenika,
2.) Upoznavanje ucenika s Godisnjim planom i programom
rada $kole i Skolskim kurikulumom,
¢lanovi Vijeéa ucenika,
X. 3.) Prijedlozi ¢lanova Vijeéa ucenika u vezi svih planiranih
pedagog, ravnateljica
aktivnosti,
4.) Razno.
1.) Realizacija aktivnosti Skole — kulturna i javna
djelatnost, Skolski kurikulum, &anovi Vijeca ugenika
XIl.

2.) Prijedlozi ¢lanova Vijeca ucenika za unaprjedenje

Skolskih aktivnosti,

3.) Razno.

pedagog, ravnateljica

¢lanovi Vijeéa ucenika,

pedagog, ravnateljica
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1.) Uspjeh ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja —

prijedlozi mjera poboljsanja,

2.) Prijedlozi za unaprjedenje Skolskih aktivnosti,

3.) Razno.

1.) Aktivnosti ucenika do kraja nastavne godine,

2.) Realizacija Skolskih projekata,

3.) Razno.

¢lanovi Vijeéa ucenika,

pedagog, ravnateljica

Izleti ucenika

Razred Plan realizacije Odrediste Trajanje izleta
Petrinja,Zagreb,NP
l.a,ll.a. Rujan,prosinac,svibanj jednodnevni
Plitvicka jezera
lll.a,IV.a Rujan,prosinac,svibanj | Rujan,prosinac,svibanj jednodnevni
V.a,Vl.ab Prosinac,svibanj Zagreb,NP Papuk jednodnevni
Vil.ab prosinac,svibanj Zagreb,NP Papuk jednodnevni
Vill.a Prosinac,svibanj Zagreb,NP Papuk jednodnevni

Skola u prirodi - 4.r. zajedno s uéenicima OS Glina.
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

7.1 Strucno usavrsavanje u skoli

7.1.1 Plan internog strucnog usavrsSavanja aktiva razredne nastave

Red
Te ma Vrijeme lzvrsSitelj
br.
Kako pomodi djeci da prevladaju
1. listopad Mateja Kovacic¢
promjene,stres i tjeskobu
2. Skolske priredbe veljaca Ana-Marija Cestari¢
Suradnicke igre u odgoju i
3. travanj Mateja Kovacic¢
obrazovanju
4, Interpretacija lektirnih djela lipanj Izidor Zugaj

7.1. 2. Plan internog stru¢nog usavrsavanja aktiva drustvene grupe predmeta

Red
Te m a Vrijeme lzvrsSitelj
br.
Kako pomodi djeci da prevladaju
1. listopad Mateja Kovacié
promjene,stres i tjeskobu
2. Ispadi bijesa sijeanj Elizabeta Cupovi¢
Suradnicke igre u odgoju i
3. travanj Mateja Kovacic¢

obrazovanju
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7.1.3. Plan intrenog strucnog usavrsavanja aktiva prirodne grupe predmeta

Red.
. Tema Vrijeme lzvrsSitelj
r.
Kako pomodi djeci da prevladaju . . "y
P . ) . .p J listopad Mateja Kovacic
promjene,stres i tjeskobu
2. Vrste pismenosti sije¢anj Elizabeta Cupovié
Suradnicke igre u odgoju i . . Y.
& . g0 travanj Mateja Kovacic
obrazovanju
4,

7.2 Strucna usavrsavanja izvan Skole

7.2.1 Strucna usavrSavanja na zupanijskoj razini

Kao i svake godine i ove godine upudivat éemo nase ucitelje na sve aktive iz svih nastavnih

predmeta na kojim nasi ucitelji budu mogli fizicki prisustvovati.

7.2.2. Strucna usavrsavanja na drzavnoj razini

Sukladno nasSim materijalno-financijskim moguénostima upudivat éemo naSe zaposlenike na

visednevne seminare kako stru¢ne suradnike tako i uéitelje i administrativno osoblje.

7.2.3 Ostala struc¢na usavrsavanja i osposobljavanja

Za svakog ucitelja koji bude imao potrebu i vlastitih sredstava za samoobrazovanje kroz raznolike
vidove edukacije, a sadrzaj je sukladan i na korist struci, Skola ¢e imati maksimalno razumijevanja u

skladu s organizacijskim moguénostima.

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrsSavanju u obrascu Individualni plan i

program permanentnog usavr$avanja za narednu sSkolsku godinu.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCHIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Razraditi po mjesecima sadrzaje i sudionike u kulturnim aktivnostima, predvidjeti broj uc¢enika koji

¢e sudjelovati u programima.

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekolosko uredenje Zivotne i radne sredine, javna

predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana Skole i sve druge oblike

suradnje s drustvenom sredinom.

PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

MIJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ AKTIVNOSTI
1 2 3
Djelatnici Skole
RUJAN Uredenje radnih prostora i okolisa skole Djelatnik policije
2024. - Prometna kultura. - 1. raz Strucni suradnici
- Zakon i pedag.standard Razrednici
- Eticki kodeks
Pravilnici: a) ocjenjivanje i pracdenje
b) kuéni red
Kros Skole
Uredenje okolisa Svi djelatnici
Obiljezavanje Dana ucitelja Svi ucitelji
LISTOPAD Izbor roditelja u VR Ucitelji, ucenici
2024. Svecanost uz Dan zahvalnosti za plodove

Zemlje-Dani kruha

Medunarodni dan iskorjenjivanja
siromastva-solidarnost na djelu

Ucitelji,razrednici, strucni
suradnici, ucenici

Ucitelji, razrednici
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Mjesec knjige

Knjiznicarka

Spomen na mrtve

Razrednici,ucitelji,

Religijski dijalog —snosljivost ravnatelj,
STUDENI Dan sjec¢anja na Zrtve Domovinskog rata i knjiznicarka,
2024. Dan sjecanja na zrt_vu Vukovara i Vjeroutitelji
Skabrnje
Priredba uz blagdan sv. Nikole Ravnatelj, ucitelji
Dan ¢ovjekovih prava Medunarodni dan Ucitelji
ljudi s invaliditetom Eni ici
PROSINAC J > . Strucni suradnici
5024 Djecji darovi Voditelji
' Izlozba ugenickih likovnih i literarnih izvannast.aktivnosti,
radova Ravnatelj,strucni surad.
Bozi¢na priredba Svi
5 Ravnatelj,ucitelji,razrednici
Rekreativni, sportski i zabavni sadrzaji 5
. . . . Ucitelj TZK
SIJECANJ Sportski susreti Topusko-Gvozd -Glina o o .
L Razrednici,voditelji sekcija
2025. Dan sjecanja na holokaust o o
) ) Ucitelji povijesti
Dan medunar. priznanja RH
VELJACA Valentinovo R
Svi ucitelji
2025. Kazalisna predstava Knjiznicar,razrednici
Medunarodni dan materinjeg jezika
Knjiznicarka
Natjecanja ucenika( Zupanijska
natjecanja i smotre)
Pocetak proljeca Voditelji grupa
OZUJAK Nacionalni ispiti
Ucitelji
2025.

Uredenje okolisa skole - parkovne
povrsine

Rekreativni ,sportski i zabavni sadrzaji

Ravnatelj, Knjiznicarka
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. ) Svi ucitelji,koor.uc. TZK
Uskrsnji blagdani . o
. .. . . . Vjeroucitelj
Zupanijska natjecanja i smotre u raznim o
5 Voditelji grupa
naucnim i sportskim disciplinama

TRAVAN)J Radna akcija na uredenju mjesta-Dan o
. Svi ucitelji
2025. planeta zemlja
Medunarodni dan djecje knjige
Posjet u¢.3. raz.gradskoj knjiznici Uciteljica 3.r.
Eko kviz-kolski Knjiiniégrka,gc“:iteljica
biologije
Ucitelji, voditelji sekcija
Jednodnevni izleti prema planu izleta razrednici
SVIBANJ .
VisSednevni izleti
2025.
Pedagog
Medunarodni dan obitelji
LIPANJ IzloZba ucenickih radova u holu Skole
R I ueitelii _
2025. Zavr$na Skolska priredba uz Dan $kole, avnatel), ucitelli, strucni

suradnici

Dan Zupe, Dan opcine

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Kao i ranijih godina Skola ée poduzeti sve potrebne mjere za zastitu uéenika i u tu srhu ¢e suradivati
s Domom zdravlja Topusko i sluzbom za Skolsku medicinu Sisak koja ima program aktivnosti za ovu
godinu kako slijedi.
1.RAZRED: Pregled prije upisa u I. razred OS
Cijepljenje protiv ospica, rubeole i zausnjaka te djecje paralize
3.RAZRED: Screening vida i vida na boje
Mjerenje visine i teZine
5.RAZRED: Sistematski pregled
6.RAZRED: Screening kraljeZnice i stopala
8.RAZRED: Sistematski pregled
Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (po kalendaru cijepljenja)

Cijepljenje protiv HPV infekcije - dobrovoljno
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U organizaciji s policijom organizirati edukaciju kako na teoretskom tako i na prakticnom

planu. Ukljuciti u¢enike nizih razreda u projekt ,,Manje oruzja,manje tragedija“.

Kroz cijelu Skolsku godinu svi nastavnici uz primjerene nastavne sadriaje posebno obratiti

pozornost na zdravlje, sigurnost djece te odgojne i druge vrijednosti.

Velik broj nasih ucenika znatno je udaljen od Skole , te sukladno ¢lanku 46. Zakona o osnovnom i
srednjem Skolstvu za te ucenike je osiguran prijevoz. Prijevozom je obuhvaceno 44 ucenika od I. —

Vlll.razreda.

Ove godine imamo 13 ucenika s poteSko¢ama u radu. Od toga 7 ima individualizirani pristup, a 6 ih
radi po prilagodenom programu. Ucitelji razredne i predmetne nastave u suradnji sa pedagogom
izradili su Godisnji program za te ucenike, koji su sastavni dijelovi ovog GPP, a sve u cilju pomodi i

olaksanju ucenicima.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Ove jeseni, u 11. i 12. mjesecu, organizirat éemo za najstariju skupinu radnika sistematski pregled
koji se ostvaruje temeljem kolektivnih ugovora. Sukladno pozitivnim zakonskim propisima skrbit

¢emo se za sve oblike zdravstvene i sigurnosne zastite radnika Skole na skoli.
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8.4. Skolski preventivni programi

Voditelj /i SPP: Mateja Kovacic¢

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Preventivni program nase Skole ukljucuje niz aktivnosti namijenjenih u¢enicima, njihovim
roditeljima i uciteljima. Nositelji aktivnosti su ucitelji, stru¢ni suradnik, ucenici i vanjski suradnici.
Skola kontinuirano tijekom $kolske godine planira realizaciju programskih aktivnosti usmjerenih na
otklanjanje rizicnih ¢imbenika ili posljedica njihova djelovanja te kroz aktivnosti kojima nastojimo
kod ucenika ojacati zastitne ¢imbenike (zdrav rast i razvoj te kvalitetno obrazovanje).

CILJEVI PROGRAMA:

za ucenike: stvoriti poticajno, sigurno i suradnic¢ko okruzenje u skoli, nauditi u¢enike prihvacati
razli¢itosti (one nas ne razdvajaju, ve¢ obogacuju), poduciti u¢enike zdravim i odgovornim Zivotnim
izborima

za roditelje: razvijati partnerske odnose s roditeljima u odgoju i obrazovanju djece, ojacati i
ohrabriti roditelje u njihovoj ulozi

za ucitelje: pomodi uciteljima razviti njihove vjestine i sposobnosti u odgoju i obrazovanju ucenika

AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA

EVALUIRANI PROGRAMI

Tko je proveo evaluaciju Razred | Broj Voditelj, Planirani
K K K ’ (rezultata ili u¢inka) uc. suradnici broj
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi
prog / pis, ¢t Rezultati evaluacije S
1. “Sve te emocije” — Skole podrske Forum za slobodu | 3. 12 Pedagog, 9
odgoja, UNICEF razrednica

Cilj: rad s u¢enicima na temu emocija i razvoju
otpornosti djece i mladih. OsnaZiti i potaknuti ucenike
na razvoj socio-emocionalnih vjestina

2. Kiko i ruka — pravilo donjeg rublja MZO0; AZOO 1. 11 Pedagog, 1
Razrednica
3. Medijacija Forum za slobodu Svipo | 136 | Pedagog Po
odgoja potre potrebi
bi
4. Abeceda prevencije AZOO/MZOM 1.8. | 136 | Razrednici, 15
Cilj: osigurati svim ucenicima usvajanje osnovnih znanja pedagog

i vjestina potrebnih za uspjesno svakodnevno
funkcioniranje i razvoj pozitivnog mentalnog zdravlja.
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AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLJIENJEM

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi

1. Zdrav za 5

Cilj: educiranje i senzibiliziranje mladih o Stetnim
Zivotnim navikama, ovisnost i zastita okolisa, usvajanje
zdravih stilova Zivota te podizanje razine samosvijesti o
odgovornosti u ocuvanju vlastitog i tudeg zdravlja

2. MAH 1

3. Sigurno sudjelovanje u prometu

Cilj: Osvijestiti nuZnost pridrZavanja prometnih pravila u
svakom trenutku sudjelovanja u prometu

4. Dentalno zdravlje

Cilj: osvijestiti ucenike o vaZnosti dentalnog zdravlja i
redovite higijene usne supljine.

OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi
(moZe se saZetak programa staviti u privitak)

1. Mjesec borbe protiv ovisnosti — cilj: kriticko
razmisljanje o viastitom ponasanju i njegovim
posljedicama, usvajanje verbalne i neverbalne vjestine
asertivnosti, produbljivanje znanja o Stetnosti svih
oblika ovisnosti

2. Medunarodni dan tolerancije

Cilj: percipirati razlicitosti u drustvu, prepoznati
medusobne razlicitosti i slicnosti, preispitati viastitu
ulogu

3. Uciti kako uciti

Cilj: osvijestiti nacin na koji ucenici uce u funkciji
postizanja boljih rezultata

4. Savjetodavni i individualni razgovori s u¢enicima

Cilj: pomoci ucenicima koji imaju poteskoca u
socijalizaciji i iskazuju neprimjereno ponasanje da budu
prihvaceni i usvoje prihvatljive oblike ponasanja

5. Sudjelovanje u radu vijec¢a ucenika

Cilj: poticati ucenike na raspravu, davanje prijedloga za
poboljsanje odgojno-obrazovnog rada

Tko je dao stru¢no
misljenje /preporuku

Mup

Zavod za javno
zdravstvo,

Ministarstvo zastite
okolisa

Mup

NPSCP

Autor/i

MZO; AZOO
(prirucnik
Zdravstveni odgoj)

Razred Broj
uc.

8 13
4 17
1.-8 90
1.-4. 58

Razred Broj
uc.

1.-8. | 136
1.-8. | 136
5 17
1.-8. Po
potr
ebi
1.-8. | 10

Voditelj,
suradnici

Policijska
uprava
SMZ,
razrednica,
pedagog

Josip Vrbi¢

PU
Razrednici,
Pedagog

Dr.
Klaudija
Kauri¢

Voditelj,
suradnici

Razrednici,
pedagog

Razrednici,
pedagog

Pedagog,
razrednik

Pedagog,
razrednici

Predstavni
ci
razrednog
odjela,
pedagog

Planirani
broj
susreta

Planirani
broj
susreta

Po
potrebi
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6. Zdrava prehrana Foodeducators 1.-8. | 136 | Razrednici 8
Cilj: informirati ucenike o globalnom problemu gubitka i Pedagog
bacanja hrane, njegovim posljedicama na okolis,
ekonomiju i drustvo; educirati ucenike o nacinima
smanjenja otpada hrane.
7. Dan ruZic¢astih majica 1.-8. | 136 | Razrenici, 8
Cilj: povecanje svijesti ucenika o problem vrsnjackog Pedagog
nasilja, educiranje o svim oblicima ponasanja medu
ucenicima
8. Savjetodavni i individualni razgovori s u¢enicima 1.-8. Po | Razrednici, Po
Cilj: pomoci ucenicima koji imaju poteskoca u pot.r Pedagog, potrebi
socijalizaciji i iskazuju neprimjereno ponasanje da budu ebi Roditelji
prihvaceni I usvoje prihvatljive oblike ponasanja.
9. Sudjelovanje u radu vije¢a ucenika 1.-8. 10 | Predstavni 4
Cilj: poticati ucenike na raspravu, davanje prijedloga za ci
poboljsanje odgojno-obrazovnog rada razrednog
odjela,
Pedagog
RAD S RODITELJIIMA

Opis aktivnosti Sudionici Broj susreta | Voditelj/suradnici

Individualno savjetovanje

1. Individualno savjetovanje

Roditelji svih u¢enika

Po potrebi tijekom
cijele nastavne godine

Razrednici, pedagog,
roditelji

Edukacija na roditeljskim sastancima:

teme, razred, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima

Tema: Polazak u prvi razred

1.

1

Razrednici, pedagog

nastavu

Tema: Prelazak s razredne na predmetnu

4./5.

1

Razrednici, pedagog

Sudj

elovanje u radu Vijeéa roditelja, teme

Vijece roditelja

3

Predstavnici vije¢a
roditelja, ravnatelj
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA EKOSKOLE 2024./2025.

ZADACI AKTIVNOSTI

NOSITEUI

VRUEME REALIZACUE

AKTIVNOSTI EKOKOORDINATORA

dogovor o projektima na
sjednici Uciteljskog vijeca

sjednice Eko-odbora

akcija prikupljanja starog
papira, plasti¢nih boca i
¢epova

obiljeZzavanje prigodnih
datuma u nasoj skoli, na
nivou mjesta i Sire (Dan
zahvalnosti na plodovima
zemlje- Dan kruha; Svjetski
dan  zastite mocdvara 2.2.;
Dan ruzicastih majica —28.2.;
Svjetski dansSumai
dan osoba s Downovim
sindromom/dan $arenih
carapa — 21.3.; Svjetski dan
voda — 22.3.; Dan planeta
Zemlje — 22.4.; Svjetski dan
Sunca - 3. 5.; Svjetski dan
bioloske raznolikosti — Dan
zaStite prirode u RH—-22.5,;
Svjetski dan zastite okolisa
-5.6.

Blagdani nam dolaze — sijanje
boZi¢ne pSenice

Dani otvorenih vrata —izrada
maski za fasnicku povorku

ukljucivanje u projekte i
natjecaje tijekom Skolske
godine

projekti u nastavi engleskog
jezika: Endangered Species-

ravnateljica, ucitelji
razredne i predmetne
nastave, strucni suradnici,
Skolski koordinatori,
Ekogrupa, Ekopatrola,

ucenici

tijekom nastavne godine
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Arbor Day- 8.r., Save water

tjedne i mjesecne analize
sakupljanja, selektiranja,
vaganja, i zbrinjavanja
otpada (odvoznja otpada u
reciklazno dvoriste)

tjedno odrzavanje i
uredivanje okolisa Skole

odgovorno ponasanje
(sortiranje otpada i ne
plasti¢nim vrecica)

sudjelovanje roditelja u
radionicama

otpad i zbrinjavanje otpada-
radionice i predavanja po
razredima

sakupljanje podataka te
tjedne i mjesecne analize
uStede energenata (vode i
struje)

zaStita i oCuvanje okolisa
naseg zavicaja

uredivanje promjenjivog
panoa

sastanak sa ¢lanovima
Ekopatrole: zadaci
Ekopatrole, planiranje
proljetnih aktivnosti

intenzivna provedba
programa, ispravljanje
uocenih pogresaka i
propusta

tematske radionice i
suradnja s drugim Skolama u
razvijanju i ja¢anju ekoloske
svijesti

sastanak Ekoodbora
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o odabir najbolje uredene
ucionice razredne i
predmetne nastave

o priprema godisnjih izvjeSca i
priloga za bilten Ekoskola
o izvjeScée o provedbi programa

tijekom Sk.godine
2023./2024.

SASTANAK EKOODBORA

1. sastanak Ekoodbora

O usvajanjeizvjeS¢a o
provedbi programa u
Skolskoj 2023./2024.
godini

o usvajanje Planai programa
djelovanja za skolsku godinu
2024./2025.

2. sastanak Ekoodbora

o dogovori za proljetne
aktivnosti

3. sastanak Ekoodbora

o izvjeSée o radu EkoSkole
tijekom Skolske godine

ravnateljica,
ekokoordinatori, ¢lanovi
Ekoodbora

listopad

veljaca

svibanj/lipanj

AKTIVNOSTI EKOPATROLE |
EKOSTIPAVCI

o aktiviranje Ekopatrole i
donosenje plana djelovanja u
suradnji s
ekokoordinatorima, suradnja
s ekogrupama
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praéenje i ocjenjivanje
urednostii uredenosti
prostorijai  okolisa Skole

realizacija akcija sakupljanja
papira (vaganje)

prikupljanje, razvrstavanje i
iskoriStavanje otpada
nastalog tijekom
nastavnog procesa

svakodnevna ¢is¢enja okolisa
Skole i razvrstavanie otpada

odvoz plastiénih boca i
limenki u reciklazno dvoriste

mjerenje i sakupljanje
podataka vezanih uz ustedu
energenata

odabir najbolje uredene
ucionice razredne i
predmetne nastave,
proglasenje “Naj
ekoucionice”

Ekopatrola, Ekogrupa

tijekom nastavne godine

OZELENJIVANIJE | UREDENIJE

SKOLSKIH PROSTORA | OKOLISA

SKOLE

ozelenjivanje ucionica nizih
razreda i drugih prostorija u
Skoli lon¢anicama (uzgojene
u Skoli, donesene od kucde)

budenje vrta - sadnja cvijeéa

ucitelji, u€enici,
spremacice, ¢lanovi
Ekogrupe, roditelji
ucenika

tijekom nastavne godine

SURADNIJA S LOKALNOM
ZAJEDNICOM

sudjelovanje u akcijama
¢iS¢enja neuredenih
odlagaliSta otpada

sudjelovanje u mjesnoj

lokalna zajednica,
ravnateljica, ucitelji,

ucenici, roditelji,
Komunalno Topusko

tijekom nastavne godine
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fasnickoj povorci
(organizatori Opéina Topusko
i Narodna knjiznica i
¢itaonica Topusko)

SUDJELOVANIE
Ekokviz travanj/svibanj
ucitelji i ucenici
Dan voda ozujak
Dan planeta Zemlje travanj

PROJEKTI

prikupljanje plasti¢nih boca i
limenki te odvoz u reciklazno
dvoriste

prikupljanje starih udzbenika
i radnih biljeZznica za
recikliranje

ucenici, Ekogrupa

roditelji, u€enici, ucitelji,
Komunalno Topusko

jedanput mjesecno

lipanj

ORGANIZACIJA | PROVEDBA

SKOLSKE PRIREDBE

obiljeZzavanje prigodnih
datuma u nasoj skoli, na
nivou mjesta i Sire (Dan
zahvalnosti na plodovima
zemlje- Dan kruha)

Svjetski dan zastite mocvara
2.2.

Dan ruzicastih majica 28.2.
Svjetski dan Suma i dan
osoba s Downovim
sindromom/Dan sarenih
carapa 21.3.

Svjetski dan voda 22.3.

Dan planeta Zemlje 22.4.

Svjetski dan Sunca 3.5.

ucenici i ucitelji, Ekogrupa

tijekom nastavne godine
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o Svjetski dan bioloSke
raznolikosti, Dan zastite
prirode u RH 22.5.

o Svjetski dan zastite okolisa
5.6.

Obavjeséivanje javnosti i
ukljucivanje medija

Sudjelovanje na natjecajima s ravnateljica, ucitelji,
ekotematikom ucenici, ekokoordinatori, | tijekom nastavne godine
ucitelj Informatike
Uredivanje web stranice Skole

Pracenje ekozbivanja slikom i
tekstom

8.5. Plan nabave i opremanja te modernizacija Skole

Sukladno moguénostima nabavljat ¢e se nova oprema jer kako tehnologija napreduje postojeca
nastavna sredstva i pomagala zastarjevaju.U 14 ucionica i knjiznicu potrebno je nabaviti klima

uredaje jer su temperature u svibnju i lipnju jako visoke i uvjeti za rad nisu dobri.
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9. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulum ucitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagodeni planovi i programi rada za uc¢enike s teSkocama
4. Odluka o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

5. Raspored sati

Na temelju ¢l. 58. Statuta Osnovne Skole Vladimir Nazor Topusko, a sukladno ¢l. 28. Zakona o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ( NN br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,
86/12, 126/12, 94/13, 152/14 , 7/17, 68/18, 98/19 i 64/20) na prijedlog Uciteljskog vijeca i

ravnateljice $kole, Skolski odbor na sjednici odrianoj 07.10.2024. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA _2024./2025. SKOLSKU GODINU
U Topuskom, 07. listopada 2024. g.
KLASA: 012-01/24-01/02

URBROJ: 2176-44-24-01

Predsjednik Skolskog odbora

Ivica Kireta

Ravnateljica

Jana Markulin,dipl.u¢.
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